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REPUBLICA DE PANAMA ]
CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION Y ACREDITACION
UNIVERSITARIA DE PANAMA
(CONEAUPA)

RESOLUCION No. @7

de 3 de @7&133 de 2021

“POR LA CUAL SE MODIFICA LA GUIA PARA LA AUTOEVALUACION CON
FINES DE ACREDITACION O REACREDITACION INSTITUCIONAL, EL ANEXO
1: DATOS ESTADISTICOS DE GESTION, Y EL ANEXO 2: INSTRUCTIVO PARA

LA ELABORACION DEL PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL”

EL CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION Y ACREDITACION
UNIVERSITARIA DE PANAMA,

en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:
Que de acuerdo con el articuio 6 de la Ley 52 de 26 de junio de 2015, el Sistema

Nacional de Evaluacion y Acreditacion para el Mejoramiento de la Calidad de la
Educacion Superior Universitaria de Panama tiene dentro de sus objetivos fomentar

. ¥ desarrollar una cultura de evaluacion que asegure la calidad de la educacion

superior universitaria y promover el mejoramiento continuo del desempefio v la
calidad de ias instituciones universitarias, de sus programas y carreras;

Que el Consejo Nacional de Evaluacion y Acreditaciéon Universitaria de Panama
(CONEAUPA) es el organismo evaluador y acreditador, que pertenece al Sistema
Nacional de Evaluacién y Acreditacion para el Mejoramiento de la Calidad de la
Educacion Superior Universitaria de Panama, cuyas funciones incluyen Ila
elaboracién de los lineamientos conceptuales y metodoldgicos generales del
Sistema;

Que de acuerdo con el articulo 4, numeral 6 de la Ley 52 de 26 de junio de 2015, la
autoevaluacion institucional es un proceso mediante el cual cada institucién de
educacion superior universitaria asume la responsabilidad de evaluar la institucion
como un todo, para hacer un informe final que incluya los logros y los aspectos
criticos de su funcionamiento, con el fin de elaborar planes de mejoramiento,
tomando como referencia la declaracion de la mision y visién, los obijetivos
institucionales, asi como los criterios e indicadores de calidad aprobados por el
CONEAUPA;

Que de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 8 de la precitada ey 52 de 2015, la
autoevaluacién es la primera fase que conduce a la acreditacion mstrtuc:onal
procedimiento que certifica y garantiza la calidad con base a estandares
establecidos por el CONEAUPA;

Que segun lo establecido en el articulo 12 de la Ley 52 de 2015, Ia autoevaluacion
institucional, de programas y carreras deben realizarse como procesos
permanentes, transparentes y participativos con la intervencién. de todos los
estamentos de la institucion, tomando en cuenta el contexto social en el cual se
desenvuelven y el proyecto institucional, sus particularidades v diferentes
modalidades;
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Que el articulo 22 del Decreto Ejecutivo No. 539 de 30 de agosto de 2018, establece
que el Objetivo del proceso de evaluacion y acreditacion es certificar y garantizar la
calidad y mejoramiento continuo de la educacién superior universitaria a nivel
institucional, de carreras y programas de acuerdo con los estandares de calidad
estabiecidos por el Consejo Nacional de Evaluacion y Acreditacién Universitaria de
Panama;

Que el articulo 27 del Decreto Ejecutivo No. 539 de 30 de agosto de 2018, establece
que el CONEAUPA elaboraré y aprobard, los documentos que serviran de guia para
desarrollar los procesos de evaluacion, los que deberan establecer los criterios,
indicadores y estandares de calidad, para el mejoramiento de la calidad de la
Educacién Superior Universitaria;

Que el articulo 36 del Decreto Ejecutivo No. 539 de 30 de agosto de 2018, sefala
que el resultado de la autoevaluacién institucional, carreras y programas por parte
de las universidades, debera registrarse en un informe final de autoevaluacion, el
cual debe incluir un plan de mejoramiento que se presentara al CONEAUPA:

Que, en cumplimiento a lo establecido en las normas legales vigentes, el Consejo
Nacional de Evaluacion y Acreditacion Universitaria de Panamé, aprueba en sesion
ordinaria VI del 3 de agosto de 2021, [a modificacién de la Guia de Autoevaluacion
Institucional para la Acreditacion y Reacreditacién, el Anexo 1 denominado Datos
Estadisticos de Gestion y el Anexo 2 denominado Instructivo para la Elaboracion
del Plan de Mejoramiento Institucional.

RESUELVE:

ARTICULO 1: Aprobar en todas sus partes la modificacién de la Guia de
Autoevaluacion Institucional para la Acreditacion y Reacreditacién con sus Anexos
1y 2, Datos Estadisticos de Gestion y el Instructivo para la Elaboracion del Pian de
Mejoramiento Institucional, respectivamente.

ARTICULO 2: Esta Resolucién comenzara a regir a partir de su promuigacion.
FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 4, 6, 8, 12, 20 y 23 de la Ley 52 de 26 de

junio de 2015, articulos 22, 27 y 36 del Decreto Ejecutive No. 539 de 30 de agosto
de 2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en la ciudad de Panama a los 7A4L @’) del mes de %é de 2021.

- T
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MARIA DEL C. DE BENAVIDES
Secretaria Ejecutiva
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DEFINICION CONCEPTUAL
Para los fines de esta Guia, los términos se entienden como sigue:

Comité de evaluacion interna de la universidad: personal comprometido con el
aseguramiento interno de la calidad de la institucion el cual se encarga de recabar e
integrar la informacion con las observaciones, opiniones sobre la satisfaccion de los
diferentes grupos de interés y valoraciones generadas en el propio proceso.

Grupos de interés: grupos de individuos que pertenecen internamente o participan
externamente en la comunidad universitaria: autoridades, administrativos,

investigadores, docentes, estudiantes, egresados, graduados, empleadores, gremios
profesionales u otros.

Manuales de buenas pricticas: Son los documentos que recopilan herramientas para
la buena gestidn de una institucion de educacion superior a través de la seleccién de

informacién de forma pertinente y adecuada para incorporarla como fundamento a las
necesidades de mejora.

LISTADO DE SIGLAS

- ANEAES: Agencia Nacional de Evaluacion y Acreditacion de la Educacion
Superior (Reptblica del Paraguay).

- EFQM: European Foundation for Quality Management. Fundacion Europea para
la Gestion de la Calidad.

- FUNDIBQ: Fundacién Iberoamericana para la Gestion de la Calidad.

- ISO: International Organization for Standardization. Organizacion Internacional de
Estandarizacion.

- MEDUCA: Ministerio de Educacion (RepUiblica de Panama).
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INTRODUCCION

El Consejo Nacional de Evaluacién y Acreditacion Universitaria de Panama
(CONEAUPA) es el organismo encargado de la direccién y administracion del Sistema
Nacional de Evaluacion y Acreditacion para el Mejoramiento de la Calidad de la
Educacién Superior Universitaria, el cual tiene dentro de sus funciones elaborar los
lineamientos conceptuales y metodoldgicos que contribuya a mejorar la calidad de las
instituciones universitarias del pais.

La Secretaria Ejecutiva del CONEAUPA y su personal técnico presentan esta guia con
el objetivo de proporcionar al Sistema, principaimente a las instituciones de educacién
superior universitaria, una pauta metodoldgica que les permita llevar adelante un
proceso de autoevaluacién orientado a la acreditacion institucional.

La ley 52 de 26 de junio de 2015 con su respectiva reglamentacion el Decreto Ejecutivo
No. 539 de 30 de agosto de 2018, faculta al CONEAUPA para desarroliar el proceso de
acreditacion institucional para el aseguramiento de la calidad de las Instituciones de
Educacion Superior del pais, cumpliendo las tres fases: autoevaluacion, evaluacion
externa y acreditacion. Ademés, el CONEAUPA reconace que el aseguramiento de la
calidad es responsabilidad de cada institucién de educacion superior manteniendo el
respeto de la autonomia universitaria.

El contenido de esta guia desarrolla aspectos generales sobre las fases del proceso de
acreditacion institucional, el marco conceptual de la autoevaluacion en torno a sus
propositos y beneficios, las condiciones de contexto intermo que deben caracterizar a
una inslitucion para prepararse ante un proceso de autoevaluacion, las fases
recomendadas para desarrollar la auvtoevaluacién y pautas generales sobre el plan de
mejoramiento institucional.

Esta guia debe ser empleada como una referencia por las universidades que se
incorporan a un proceso de acreditacion institucional convocado por el CONEAUPA.

1. ALCANCE

Esta guia esta dirigida principalmente al personal de los sistemas internos de control de
la calidad existentes en la universidades y a los miembros de |a comunidad
universitaria, a saber. rectores, autoridades académicas, personal administrativo,
investigadores, docentes, estudiantes, egresados, graduados, empleadares, gremios
profesionales u otros, que sienten el compromiso de asegurar internamente la calidad
de la institucion con miras hacia el cumplimiento de la normativa establecida por el
CONEAUPA con el fin de lograr la acreditacion institucional.
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2. JUSTIFICACION

El contenido y alcance de esta guia coadyuva a la eficiencia de los recursos destinados
a los procesos de autoevaluacion en las universidades, al mismo tiempo que facilita Ia
homogenizacion de criterios conjugados para el logro de los objetivos.

De conformidad con ef modelo, esta guia plantea unos lineamientos esenciales que
deberian seguir las universidades, sin detrimento de adicionar otras técnicas que
procuren mayores niveles de calidad, resaltando el hecho de que la responsabilidad del
aseguramiento de la calidad reposa en las propias instituciones educacion superior.

Para el CONEAUPA es de relevancia unirse a las universidades para el desarrollo de
los procesos de acreditacion brindando instrumentos Yy mecanismos que garanticen el
logro de los propdsitos establecidos en la normativa para el mejoramiento de la calidad
en la educacion superior universitaria.

3. OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a las universidades los lineamientos esenciales, en correspondencia con
el modelo y la matriz de evaluacién, para el eficiente desarrollo de la fase de
autoevaluacion del proceso de acreditacion institucional.

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Orientar a las universidades en la implementacion de la estrategia de trabajo para
la puesta en marcha de un proceso de autoevaluacion.

- Fomentar el compromiso del aseguramiento interna de |a calidad en las
instituciones de educacién superior.

- Contribuir con las universidades para Ia eficiencia de las tareas reqgueridas para el
desarrollo de un proceso de Autoevaluacion.

- Aportar a la mejora de la gestion universitaria alineada con el modelo y matriz de
evaluacion institucional del CONEAUPA.

- Contribuir a una clara identificacion de fortaiezas y oportunidades de mejora,
consonas con la realidad de la universidad.

- Propiciar el fortalecimiento de capacidades en los miembros del comité de
evaluacion interna de la universidad en torno al desarrolio de Ia autoevaluacion.

- Impulsar a la formulacién de proyectos de mejora apoyados en las fortalezas de Ia
institucién que contribuyan al desarrollo institucional.
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5. PROCESO DE ACREDITACION INSTITUCIONAL

El CONEAUPA en cumplimiento de los objetivos fundamentales, descritos en el articulo
6 de la Ley 52, del Sistema Nacional de Evaluacién y Acreditacion para el Mejoramiento
de la Educacién Superior Universitaria de Panama desarrolla el proceso de acreditacion
institucional como un proceso evaluative de manera progresiva. Se realiza mediante
tres fases establecidas en el articulo 8 de la Ley 52: Autoevaluacion, Evaluacion
Externa y la Evaluacidn de acreditacion. Cada una de ellas se articulan y complementan
con la fase anterior, con base en los datos cuantitativos y cualitativos que orientan a la
dictaminacidn de los juicios de valor consustanciales a todo el proceso evaluativo.

5.1 Autoevaluacion

Es el proceso conocido también como evaluacion interna, el cual Ia universidad asume
la responsabilidad de evaluarse de manera integral a través de la recopilacion y
sistematizacion de la informacién que revela la realidad de la institucion. Producto de
esta informacién compuesta por datos estadisticos de gestion (ANEXO 1) se realiza un
informe de autoevaluacién de los logros y los aspectos criticos de su funcionamiento,
con el fin de elaborar un plan de mejoramiento institucional, tomando como referencia la
declaracion de mision y visién, los objetivos institucionales, asi como los criterios e
indicadores de calidad aprobados por el CONEAUPA.

De la experiencia intemacional respecto a los procesos de acreditacion, diversos
investigadores en aseguramiento de la calidad coinciden que ia practica de la
autoevaluacion realizada de manera reflexiva y gradual, no solamente enfocada a un
proceso de acreditacidn, es una oportunidad de medir el estado de la calidad de Ia

institucion universitaria e implementar los cambios transformadores para alcanzar ia
calidad deseada.

5.2 Evaluacioén externa

Es el proceso que involucra la participacion de un grupo de especialistas, denominados
pares académicos externos, quienes verifican el contenido del Informe de
Autoevaluacion, el Plan de Mejoramiento Institucional y las condiciones internas en que
opera la institucién; el resultado del analisis de la documentacion antes mencionada y lo
observado en la visita in situ, el cual permitira una mayor ampiitud de informacién en las
entrevistas con los diferentes grupos de interés, se manifiesta en un informe final.

El ejercicio de los pares académicos externos debe orientarse con independencia,
transparencia, imparcialidad y objetividad tomando en cuenta el contexto nacional, de la
universidad y del modelo de evaluacién con fines de acreditacion institucional vigente.
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Como resultado de este ejercicio se lograran aportes significativos que complementan
la autoevaluacién realizada por la universidad hacia la mejora continua.

Para el CONEAUPA la evaluacién externa es un proceso, manifiesto en la Ley 52,
conducente a la obtencién de la acreditacion. No obstante, existe experiencia de
algunas universidades en la Republica de Panama que han optado por un proceso de
evaluacion externa con fines de mejoramiento con otro organismo que facilita a un
grupo de pares académicos para realizar una visita in situ y validar el informe de
Autoevaluacion, posteriormente en un informe final aportan recomendaciones para el
mejoramiento de la institucion.

Tomando como referencia la normativa vigente, la acreditacion institucional es
obligatoria para todas las universidades que cuentan con mas de ocho (8) afos de su
creacion o que estén preparadas antes de ese periodo para asumir la responsabilidad
para incorporarse en un proceso de acreditacion institucional.

5.3 Acreditacion

Es el procedimiento que el organismo autorizado en la Republica de Panama, a saber,
el CONEAUPA, reconoce formalmente a través de una certificacién gue una institucion
de educacién superior cumple con estandares de alta calidad, es competente para
realizar las funciones esenciales y avanzar sostenidamente a niveles crecientes de
calidad.

En esta etapa del proceso el Pleno del Consejo, evallia tomando como base el informe
de Autoevaluacion con su respectivo Plan de Mejoramiento Institucional, el informe final
de la evaluacidn externa y aquellas fuentes documentales que sean solicitadas para
dilucidar la decisién sobre el otorgamiento de la acreditacion.

Con esta tltima fase se articula lo establecido por la normativa nacional y lo plasmado
en el modelo de evaluacién con fines de acreditacion institucional vigente respecto a la
Metaevaluacion entre las fases descritas. La siguiente figura ilustra la interaccién de las
fases y muestra el proceso ciclico respecto a la vigencia de acreditacién de hasta seis
anos.

L @zt

bwv dIcOIOF €8 v o .
de su original

Pmamﬁl’-dﬂ%@ﬂafa 2/

R Secretana Epcntiva
CONEAUPA



No. 29357-B Gaceta Oficial Digital, viernes 20 de agosto de 2021 41

% Cadigo: AUTO-CONEAUPA-01
°

Version: 02 Revisidn: 1

GUIA PARA LA AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL Fecha: Julio, 2021.

o uu.w,anf
Y e

L ]
“ry ¢3p e

coNEAUPA Pagina 10 de 35
Verificacién del
Infom';e de
Autoevaluacion
Meta_ 3 Meta
evaluacion evaluacion
Certificaciany
Plan de Pertinencia vigencia a
Mejora &' delPlan de M otorgar
/ Mejoras efa
evaluacian
Autoevaluacion ——>  Evaluacién Externa——  Acreditacion

S

Figura 1. Fases del Modelo de Acreditacién universitaria.
Fuente: CONEAUPA, 2018,

6. MARCO CONCEPTUAL DE LA AUTOEVALUACION

La autoevaluacion institucional esta concebida para el CONEAUPA COmo una primera
fase del proceso de acreditacion institucional, el cual pone en marcha el fomento de la

cultura de evaluacion para asegurar la calidad y la promocién dei mejoramiento
continuo del desemperio de las instituciones universitarias del pais.

6.1 Concepto de Autoevaluacién

La autoevaluacion estd definida en el ambito de la educacién como un método que

conlleva dar valor uno mismo a la propia capacidad de realizar una accién. La
autoevaluacion también se denomina autoestudio o evaluacién interna.

La autoevaluacién institucional constituye para el CONEAUPA, un proceso que realiza
una universidad en la que asume la responsabilidad de evaluar integraimente a la
institucion para determinar los logros y aspectos criticos de su funcionamiento,
posteriormente se plasma en un informe final con la finalidad de elaborar planes de
mejoramiento, tomando como referencia la declaracién de la misién y visién, los

objetivos institucionales, asi como los criterios e indicadores de calidad aprobados por
el CONEAUPA,
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6.2 Propositos de la Autoevaluacion

La autoevaluacién institucional se realiza como proceso intemo, fransparente y
participativo, con base en un método analitico el cual involucra a todos los estamentos
de la institucidn, considerando el proyecto institucional en funcién del contexto social el
cual se desenvuelve, con el fin de orientar el mejoramiento continuo de Ia calidad de los
servicios que brinda la institucién.

La autoevaluacion institucional tiene los siguientes propositos:

1. Realizar un diagnéstico integral de la gestién de la universidad que permita la
identificacion de las fortalezas y debilidades institucionales.

2. Revisar y reflexionar acerca de su gestion para tomar decisiones oportunas con
datos pertinentes y relevantes.

3. Identificar las fortalezas y oportunidades que le permitan a la institucién establecer
planes de mejoramiento realizables, en un tiempo razonable, con base en los
resultados de la autoevaluacion.

4. Contribuir a hacer propia la cultura de evaluacién a lo interno de la comunidad

universitaria para el aseguramiento de su calidad.

6.3 Beneficios de la Autoevaluacién

La autoevaluacion puede ser institucional y especializada (ejemplos: carreras y
programas). En ambos casos, el proceso debe ser realizado de manera cientifica por el
comité de evaluacion intema de la institucién, apoyado en el analisis, la reflexion y
comprension del entorno institucional procurando que conduzca a una evaluacion
objetiva. A partir del proceso de autoevaluacion Ia institucién tendra la oportunidad de
tomar decisiones pertinentes, en correspondencia con su misién, visién y objetivos
institucionales.

Un proceso de autoevaluacién, correctamente desarralfado, conlleva los siguientes
beneficios:

- Participacién activa y compromiso de la comunidad universitaria en funcidn del
desarrollo sostenible de Ia institucion.

- Orientacion en la toma de decisiones pertinentes y oportunas con base en los
resultados del proceso.

- Andlisis y reflexion de los tomadores de decisién

sobre los procesos académicos,
administrativos y servicios de la institucion.

- Determinacion de los niveles de eficiencia y eficacia institucional,

segln sus
propositos declarados y las demandas del entorno.
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- Impulso significativo para el aseguramiento interno de la calidad institucional.
- Promocion de la cultura de evaluacion institucional.

La autoevaluacién provee de un circulo virtuoso de mejoramiento a través de un
aprendizaje permanente y desarrolio del sentido de pertenencia en todos los miembros
de la comunidad universitaria. Cada estamento recibe beneficios particulares, a saber:

- Las autoridades, respecto de su responsabilidad para faciiitar, impuisar, asegurar y
avalar las acciones a tomar producto de la autoevaluacion, para alcanzar los vaiores
declarados de la institucion.

- El personal administrativo, en relacion a su compromiso con la calidad de los
procesos en que participa y obtiene una visién real de la importancia de su
contribucion en el desarrollo de las funciones sustantivas de Ia universidad.

- Los docentes e investigadores, a partr de la autoevaluacidn identifican
oportunidades de mejora, reconocen la relevancia de la cooperacidn y coordinacion
en los equipos de trabajo para dimensionar el peso especifico de la docencia, la
investigacion e innovacion en correspondencia con la misidn y visién institucional.

- Los estudiantes, cuya participacién en el proceso favorece el empoderamiento para
desarrollar un espiritu critico, participativo en beneficio de su propia formacion.

- La comunidad en general (empleadores, egresados, graduados y la sociedad en
general), adquiere la oportunidad de aportar para el mejoramiento de los procesos
de la universidad.

7. CONDICIONALIDADES DEL PROCESO DE AUTOEVALUACION

La autoevaluacion es un proceso participativo que se plantea con fines de avanzar
sistematicamente a niveles crecientes de calidad dentro de una institucion de educacién
superior,

Un plan de accién es primordial para que la autoevaluacion que realice |a institucion se
desarrolle con carécter técnico, transparente, participativo y con credibilidad. Para que
este plan sea realizable requiere de un tiempo oportuno que permita la organizacion de
las tareas. En este sentido, las universidades para presentar ante el informe de
autoevaluacion con su respectivo plan de mejoramiento, con fines de acreditacion,
cuentan con un periodo de hasta con dieciocho (18) meses; y, con fines de
reacreditacién, con un periodo de hasta doce (12) meses, contados a partir de Ia
convocatoria del proceso de evaluacién con fines de acreditacién.

El proceso requiere del liderazgo de las autoridades universitarias cuyo compromiso
garantizara la confianza en el equipo de trabajo, que viabiliza el acceso & ia informacion
y a los recursos necesarios para que el proceso sea eficiente.
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La instancia responsable del aseguramiento interno de la calidad conducira este
proceso organizandolo de manera que responda a la dinamica y naturaleza de la
institucion.

El proceso requiere una comunicacion interna permanente entre todos los estamentos
encargados de la socializacion, validacion de instrumentos, la recoleccion de

informacion, plan de mejoramiento, elaboracién y divulgacion del informe a la
comunidad universitaria.

Aunque existen distintas técnicas para la conduccion de los procesos de
autoevaluacién, el informe de autoevaluacion que la universidad entregara para los
procesos de acreditacion instituciones debe responder a esta guia, sus anexos y los
formatos aprobados por el Consejo.

8. FASES DEL PROCESO DE AUTOEVALUACION

El CONEAUPA a través de esta guia recomienda desarrollar el proceso de
autoevaluacion mediante cuatro (4) fases: Planificacion, Desarrollo, Elaboracion del
Plan de Mejoramiento y Redaccion del Informe de Autoevaluacion.,

La siguiente figura presenta un diagrama de flujo de las fases con sus respectivas
tareas descritas en esta guia.

Sallo .~ ... acicm

Le anterior 8 v o
de su original

Panami_ﬂ,d‘_@ﬂ:ﬁ_?)y

Secretana Erentiva

CONELLIPA

44



No. 29357-B Gaceta Oficial Digital, viernes 20 de agosto de 2021 45

" m"""ﬂ-,‘,i Codigo: AUTO-CONEAUPA-01

o ]
§ e Versién: 02 Revisién: 1
i = CION INSTITUCIONAL
Y : GUIA PARA LA AUTOEVALUACION IN Focher Julo. 2021,
%, El .

Y costaues Pagina 14 de 35

INICIS DEL P T r— TAREAS
PROCESO DE = : g
AUTOEVALUACION

1, Contonracdn del Comad da
* Evolusessn iraema.

h 4

“Anticulo 28 del v
Decielo 2. Sensti zociin. capamteciin
= Ejecttivo iy AMECACION  — soclakrscin
N®539
s 3 i '
3 | 3 Programacdn de acivdades
¥
L Sy o
cCumple tos |
equisias? "
e L Anblus del Modelo y La Mairi: de
] Evdluacion y Acredtacn
T SARBLLO ——
No. L)
2/ Cansuits a kos grupot e nirts
T L
3, D, ciaboracsdn y valietacon
ELABGRACIN de los mxtimanos.
DELTLAMDE e
M SORAME N TD T
NFORME DE i 4. Apheacon de los mstnemenes
AUTOEVALUACION ~
ANEXOS &
ey ¥ ]
5 AL HAEMOM O 5. Andbys e ko sdonmecion

MEOELEE O
AL TEMT Wikl LAY L)
: & Shombr acidn y vakctacwen dod
e

S S
ST ANDEL L
| PROCESDDE ——
"\CUTQEVALUACDN‘_,,

X

EE = Evalmacin Ertrna

Figura 2. Diagrama de flujo del proceso de autoevaluacion.

Fuente: CONEAUPA, 2020,

Concluido este proceso, el informe de autoevaluacion constituye el insumo para
ingresar a los procesos de evaluacién externa y acreditacion. Al recibir la certificacion

de acreditacién, la universidad desarrollara el plan de mejoramiento que contara con el
acompanamiento de la Secretaria Ejecutiva se

gun los lineamientos aprobados por el
CONEAUPA.
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8.1 Planificacion

La instancia designada para la coordinacion de la autoevaluacién conforma su equipo
de trabajo, establece la metodologia, organiza y ejecuta las actividades de
sensibilizacion, capacitacion y socializacién, y programa las tareas para todo el
proceso. Para ello, requerira tomar en cuenta la participacion de la comunidad, el
periodo establecido por el CONEAUPA, los recursos disponibles, espacios e
identificacion de necesidades, para la programacion de actividades.

Una vez identificados los recursos disponibles y los que hagan falta debera presentar el
plan de trabajo a las autoridades para su aval.

La elaboracién del cronograma contemplara las actividades, tiempos, responsables, los
recursos, que incluyan espacios para la verificacion de los avances y ajustes.

Esta instancia tutela los mecanismos para los incentivos v la pariicipacion efectiva que
garantice el desarrollo eficiente de la planificacién elaborada, acorde a Ia idiosincrasia
de la institucion.

8.1.1 Conformacion del comité de evaluacién interna de la universidad

Para los trabajos de aseguramiento interno de la calidad, la universidad debe contar
con un comité de evaluacién interna. Para incursionar en los procesos de
acreditacion y de reacreditacién, se recomienda considerar lo siguiente:

- Conformar subcomisiones por factor de evaluacion, por estamento, por sede o
de acuerdo con la complejidad de la institucion.

- Prever un nimero suficiente de integrantes sobre la base dei trabajo a
ejecutar.

- Garantizar que los integrantes de dicho comité retinan un perfil en funcién con
la naturaleza de las tareas que se realizaran.,

Los miembros del comité de evaluacion intema de la universidad deben contar con
experiencia en el campo de la docencia o gestion institucional: comunicacién
efectiva, objetividad en el analisis, valoracion de juicios u opiniones y experiencia en
procesos de evaluacion en educacién superior.

El comité de evaluacion interna requerira disponibilidad del tiempo para realizar las
tareas propias de la autoevaluacion, tales como: reuniones teécnicas, talleres de
capacitacién, socializacion, elaboracién de instrumentos, procesamiento de la
informacidn, elaboracién de informes, entre otras.
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El apoyo de las autoridades universitarias es de suma importancia para la logistica
de las actividades a desarrollar. Ademas, el comité de evaluacion interna podra
recurrir al acompafiamiento que el CONEAUPA rezliza a las universidades para
fortalecer las capacidades en los equipos de trabajo.

8.1.1.1. Funciones del comité de evaluacién interna de la universidad

Algunas de las funciones principales del comité de evaluacion interma de la

universidad son:

- Aplicar los mecanismos de aseguramiento interno de la calidad de la

institucion,

- Planificar, coordinar y dirigir el proceso de autoevaluacion.

- Socializar los propositos, objetivos, procedimientos y resultados del proceso
de autoevaluacion con toda la comunidad universitaria y en particular con las
instancias de decision.

- Orientar la conformacion de las subcomisiones, de ser necesarias, y de los
equipos de trabajo que requiriera para toda la institucion.

- Capacitar a los integrantes de las subcomisiones en el proceso de
autoevaluacion institucional.

- Acompaiiar y apoyar el trabajo de las subcomisiones que se organicen en las
diferentes instancias.

- Capacitar al equipo responsable de suministrar la informacion correspondiente
a datos estadisticos de la gestion (Anexo 1).

- Elaborar, validar y aplicar los instrumentos de recoleccion de la informacidn.

- Promover la participacion de los diferentes estamentos durante el proceso de
autoevaluacién.

- Organizar y analizar la informacion recopilada para el informe.
- Orientar y supervisar los informes periddicos de las subcomisiones.

- Sugerir

estrategias para

correspondiente.

- Redactar el informe de autoevaluacion.

la elaboracion del plan de mejoramiento
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8.1.1.2 Pautas convenientes para el desempeiio del comité de evaluacion
interna de la universidad

- Los miembros del comité de evaluacion interna deben procurar mostrar
compromiso con el aseguramiento interno de ia calidad de |a institucion.

- Aplicar las normas de conducta que establezca la universidad para el
proceso de autoevaluacion.

- Participar en las capacitaciones, reuniones de trabajo y actividades
propias de las funciones asignadas.

- Contribuir con la pilanificacion, desarrolloc y evaluacion del proceso,
generando un clima de confianza y seguridad.

- Mantener la confidencialidad de toda la informacién recibida en relacién
con la evaluacion de la institucion.

- Colaborar con la informacion necesaria para el informe de autoevaluacion.,

Los miembros de este comité participaran en la fase siguiente de
evaluacion extema, lo que permite sustentar el informe de la
autoevaluacion.

Conviene que en el proceso de autoevaluacién la institucion, el equipo
refleje los siguientes valores y actitudes:

- Organizacién: disponer su accionar con referencia a los criterios
propuestos.

- Respeto: considerar una actitud de deferencia a la institucion y sus
miembros.

- Comprension: esforzarse en tolerar bien la situacion de la institucion,
identificando objetivamente sus fortalezas y oportunidades de mejora.

- Discrecion: es imprescindible mantener la confidencialidad del comité en
el manejo de la informacion.

- Objetividad: el comité debe respaldar con evidencias concretas sin juicios
de valor.

8.1.1.3 Responsabilidades del coordinador del comité de evaluacion interna
de la universidad

El coordinador del comité de evaluacion interna de la universidad tiene
responsabilidades particulares en el desarrolio de ia evaluacion, de las
cuales se pueden mencionar las siguientes:
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Conoce los requisitos establecidos para ingresar al proceso de evaluacion con
fines de acreditacion o de reacreditacion institucional.

Hace uso de los elementos de ila matriz de evaluacion institucional
correspondiente (indicadores, estdndares, criterios, categorias de indicadores
Yy guia de verificacion).

Coordina el proceso de autoevaiuacién, en todo su desarrollo.

Asigna tareas especificas a sus homodlogos dentro del comité y convoca a
otras instancias de trabajo en caso de necesidad.

Contribuye a garantizar que la autoevaluacion se haga conforme a los criterios
del Modelo de Evaluacion y Acreditacion Institucional del CONEAUPA y los
reglamentos de la institucion.

Dirige las deliberaciones del comité.

Actia como portavoz y dirige los encuentros con representantes de la
institucion.

Coordina el reporte de los datos estadisticos de gestién {Anexo 1).

Coordina la elaboracion del Plan de Mejoramiento institucional {Anexo 2).
Coordina la elaboracién del informe de autoevaluacién.

8.1.2 Sensibilizacion, capacitacion y socializacién del proceso de

autoevaluacion

Esta actividad se extiende, de manera continua, a lo largo de todo el proceso
de autoevaluacion.

La sensibilizacion favorece el involucramiento y compromiso de la comunidad
universitaria en el aseguramiento de la calidad de la institucidn.

Ademas, de los temas que la universidad considere necesarios, se
recomienda que las capacitaciones incluyan los siguientes ejes tematicos:

- Ley 52 de 26 de junio de 2015 y su respectiva reglamentacion.

- Contexto nacional e internacional en los procesos de acreditacién.
- Importancia y beneficios de la autoevaluacion y la acreditacian.

- Modelo y matriz de evaluacidn institucional del CONEAUPA.

- Disefio y validacion de instrumentos para recopilar informacion.

- Calculos de indices de eficiencia de la gestion institucional.

- Elaboracién del Plan de Mejoramiento Institucional.

(LTl agifin

ko dENOT €8 s v -,
de su original

49

Panamé..d.ﬂn.%&@;f_go 2/

Secretaria Epcutiva
CONEAUPA



No. 29357-B Gaceta Oficial Digital, viernes 20 de agosto de 2021 50

#,,m"“""’*u,% Codigo: AUTO-CONEAUPA-D1
s a
E o . % Versién: 02 Revisign: 1
g H ARA UACION INSTITUCIONAL
i ; GUIA PARA LA AUTOEVALUACION IN 10 Fecha: Juio, 2021.
) S
i CONEAUPA . Pdgina 19 de 35

- Redaccion del informe de autoevaluacion.

En esta etapa, la presencia de las autoridades universitarias evidencia el
liderazgo frente al proceso de autoevaluacién para la acreditacion institucional.

En el proceso de Autoevaluacion, se contard con el acompanamiento y
asesoria técnica de la Secretaria Ejecutiva del CONEAUPA, segun las
disposiciones legales y normativas vigentes.

8.1.3 Programacién de actividades

Conformado el comité de evaluacion interna de la universidad, las
subcomisiones y equipos de trabajo, sus integrantes tendran la tarea de
organizar el proceso de autoevaluacion conforme a las actividades, tiempos de
ejecucion, complejidad, responsabilidades, metodologia y estrategias de
recoleccion, analisis y sistematizacion de la informacion.

La programacion de actividades debera prever el capital humano, asi como los
recursos econdmicos, materiales y técnicos para desarrollar el proceso de
autoevaluacion y los tiempos previstos para entregar al CONEAUPA el
Informe de Autoevaluacion y sus anexos.

8.2 Desarrollo

En la fase de desarrollo se ejecutan las tareas previstas en la planificacion de la
autoevaluacion con el objetivo de cumplir con las metas fijadas.

Las tareas para esta fase consisten en: analisis del modelo y la matriz de
evaluacion; consulta a los grupos de interés; disefio, elaboracién y validacion de
los instrumentos; aplicacion de los instrumentos; analisis de Ia informacion y la
socializacion y validacion del informe preliminar.

8.2.1 Analisis del Modelo y la Matriz de Evaluacién y Acreditacién

En el modelo de evaiuacion se define la calidad como concepto
pluridimensional, alineado con la Declaracién Mundial sobre la Educacion
Superior en el sigio XX! por UNESCO, que deberian comprender todas las
funciones y actividades de las Instituciones de Educacion Superior (IES).

Para el CONEAUPA este concepto de calidad converge en tres enfoques
como se ilustra en la siguiente figura:
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Figura 3. Enfoque de calidad reconocido por el CONEAUPA.
Fuente: CONEAUPA, 2020.

Estos enfoques constituyen el fundamento para el desarrollo de una cultura de
aseguramiento de la calidad en las universidades que se traducen en:

- Capacidad creciente para cumplir con su misién y vision.

- Cumplimiento eficiente y eficaz de las actividades sustantivas sujeto a estandares
nacionales e internacionales.

- Gestidn de la calidad mediante la autorregulacién y la mejora continua.

Las actividades que incluye el desarrollo del proceso de autoevaluacién deben tributar a
la valoracion del aseguramiento interno de la calidad en la institucion, en términos de
los elementos ilustrados en la siguiente figura:
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Impacto enias competencias profesionales de los egresadas como
agentas de cambio anfa sociedad.

~

L

Promacion en fa internacionalizacién y movilidadde los diferermes
estamentos de lasunivarsidades.

L

J
~
( Fortalecimiento de lacompetitividad de las IES como agenta d=
desarroilo nacicnale internacional, J
-
Promocidn en la pertinenciay la virculacidn con el medio. }
L
e =,

Promocidn en el desarrollo de la investdgacidn y lainnovacicn.

—

Promocidnde la planificacion estratégicay la gestidn académica-
administrativa.

Promocidn en el mejoramiento continuo.

\

Figura 4. Importancia de valorar el aseguramiento de la calidad.
Fuente: CONEAUPA, 2020.

El modelo esta estructurado sobre cuatro (4) factores, Proyecto Institucional, Proyecto
academico, Comunidad universitaria e Infraestructura, que se desglosan en

componentes, subcomponentes, criterios de calidad, categorias, indicadores y
estandares.

En el siguiente cuadro se muestra la agrupacion de estos factores con sus respectivos
componentes y subcomponentes.
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Tabla 1 Factores, componentes y subcomponentes de la matriz de Evaluacion institucional.

FACTORES
PROYECTO
INSTITUCIONAL PROYECTO ACADEMICO COMUNIDAD UNIVERSITARIA INFRAESTRUCTURA
Componentes / subcomponentes
1. Filosofia institucional 4. Fundamentos académicos, segin 10. Recursos Humanos 13. infraestructura fisica
modalidad de ensefianza- ¥ lecnolGgica.
aprendizaje
1. Politicas y 6. Modelo Curricular 18. Funciones, 23, Politicas
normalivas para el reclutamienio y
desarrollc seleccicn y desarrollo.
institucional,
2. Aseguramiento de la 7. Planes de estudio y programas 18, Pemanencia en el 24. Habilitacion de
calidad, cargo, espacios
acadénicos.
B. Estrategias de ensefianza y 25, Laboratorios,
aprendizaje.
2. Identidad y 5. Plitica y Gestidn de la investigacion, 11, Personal docente, 26, Biblioteca.
comunicacion desarrollo e innovacidn {(F+D+i).
3. Comunicacidn 9, Gestion de ia investigacion, 20. [doneidad y 27, Cafeteria.
desamollo e innavacion (H+D+i) competencias.
6. Organizacion de la investigacidn, 12. Estudiantes 28. Servicios de
desarrollo e innovacion (1+D+i). Salud.

10. Fomento y vinculacion de la 21. Admisién, 29, Serviclos de
actividad investigativa con la pemanencia y apoyo
dacencia, extension, geslion y promocidn, académico,
desanolio sostenible,

11. Dotacién de recurses., 22, Vida universitaria y

setvicios d
12, Capacitacidn, estudiangl, T
3. Geslion financiera 7. Vineulacién con el medio
4. Sostenibilidad y 13. Organizacion y planificacién de la
proyeccion vinculacion con el medio
5. Control y 14, Planes, programas, proyectos y
pravisiones actividades de extensicn y servicios.
8. Relaciones con instituciones extemas
nacionales e intemacionales.
15. Vinculos.
9. Graduados
16. Vinculacion de la universidad con
los graduados.
17. Apories a ia sociedad
Fuente: (CONEAUPA, 2021)
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La evaluacién y acreditacion en Panama se realiza con el enfoque de niveles minimos
de calidad que estd expresado en los estindares de la matriz de evaluacién. No
obstante, en el proceso de autoevaluacién son las universidades las que deben
establecer el nivel de calidad que desean alcanzar. De esta manera, los estandares
incluidos en la matriz constituyen un referente para el cumplimiento de los indicadores
propuestos por el CONEAUPA. En sus procesos intermnos, la universidad podra aspirar a
niveles mas altos de cumplimiento.

Para cada indicador, el modelo sugiere medios de verificacién los cuales estan incluidos
en [a matriz de evaluacién para orientar tanto a la institucion en su autoevaluacién como
a los pares en la evaluacion externa.

Los indicadores son las caracteristicas observables y/o susceptibles de ser medidas
cualitativa o cuantitativamente. Los indicadores se clasifican en Basicos y Secundarios.
Los de indicadores Basicos son de caracter insoslayable que deben sustentados en
evidencias completas y pertinentes, para el desarrollo de las funciones misionales. Los
indicadores Secundarios son aquellos altamente recomendabies, que la universidad
deberia demostrar que tiende hacia su cumplimiento.

En esta fase de desarrollo, el comité de evajuacion interna de la universidad debera:

- Identificar las fuentes de informacién (dependencias, érganos, personas,

documentos, entre otros) por cada uno de los indicadores a ser valorados,
para solicitarla.

- ldentificar los grupos de interés fuentes de la informacion.

- Determinar por cada indicador establecido en la Matriz de Evaluacion, las
técnicas e instrumentos que reflejen mejor el estado de dicho indicador.

8.2.2 Consulta a los grupos de interés

Los grupos de interés son las personas o grupos internos y externos que brindan
informacion pertinente sobre el quehacer de la universidad. Cumplen un papel
relevante para el conocimiento en profundidad de las particularidades de los
procesos de gestion, sus fortalezas y oportunidades de mejora de la institucion,

La informacion recopilada de los grupos de interés, aportan detalles de la gestion
institucional, sus fortalezas y oportunidades de mejora. De alli la importancia de
realizar ta consulta a estos estamentos.

Como referencia se muestra algunas de las técnicas e instrumentos que se
aplican a los grupos de interés con buenos resultados para el insumo de la
informacion al proceso de autoevaluacion. La universidad valorara dependiendo
de sus necesidades los instrumentos a utilizar.
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Cuadro No. 2 Técnicas e instrumentos aplicados a los grupos de interés para el insumo de

la informacién, asi como documentos que aportan al proceso de autoevaluacién.

Grupos de interés para el insumo de

. e Técnicas Instrumentos
la informacién
Rectores,-Decanos, Coqn?mad_ores de Enirevistas Guia de entrevistas
carrera, directores, administrativos
Docentes, Investigadores, Estudiantes, C_uestuonano§ ' Cuestionario, guia de
o . T autoaplicados, audiencias P
Personal Administrativo y Técnicos. abiertas recopilacion

Estudiantes, Investigadores, Docentes,
Graduados y Empleadores

Grupos focales, audiencias
abiertas

Guia de entrevistas,
guia de recopilacidn

Documentos

Técnicas

Instrumentos

Plan Estratégico / Plan de Desarrollo,

¢ Matrices para analisis documental.
reglamentaciones, normas, datos documental
estadislicos, proyectos y programas, Lista de Cotejo.
entre otros documentos institucionales. Matrices

Guia de analisis

Fuente: Elaboracion CONEAUPA, 20240,

8.2.3 Disefio, elaboracién y validacién de los instrumentos

Las heramientas y técnicas de recoleccién de informacién que la universidad

utifice seran aquellas que por su naturaleza res

se requiere.

ponden al tipo de informacién que

Para grupos numerosos se obtienen buenos resultados con ia aplicacion de
cuestionarios mientras que, para grupos pequefios o individuos, con la entrevista,
ya sean estructuradas o semi estructuradas. Para el analisis documental, la lista
de cotejo o una matriz de analisis son recursos apropiados. En los casos en que
sea recopilada Ia informacién mediante |a observacion, esta normalmente se

realiza con una guia de observacion.

Para la elaboracion de los instrumentos es necesario realizar las actividades
listadas a continuacion, cuyo procedimiento formara parte del Informe de

Autoevaluacion.

- Redaccion de los items de forma clara,

{tem.

procurando valorar un sdlo aspecto por

- Definir la poblacidn objetivo, la muestra representativa para las situaciones que
apliqgue y la técnica de muestreo que considere la representatividad de la

poblacién a quienes se aplicara el instrumento.
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- Establecimiento de los periodos de aplicacidn, entrega y procesamiento de
informacion.

- Validacidn de los instrumentos, ya sea por medio de juicio de expertos o a través
de una prueba piloto, a fin de garantizar la validez y confiabilidad de los mismos.

8.2.4 Aplicacion de los instrumentos

El comité de evaluacion intema y las subcomisiones de la universidad, definen los

criterios y procedimientos para la aplicacién de los instrumentos de recoleccion de
la informacion.

Para la organizacién de la aplicacion de los instrumentos es necesario identificar
previamente:

- Tipo de informacidon que se recopilara.

- Fuente de informacion.

- Responsable de recogerias.

- Cronograma de entrega de los resultados.

- Responsable de recibir y procesar la informacién.

En esta etapa, la coordinacion del comité vigila el cumplimiento de los tiempos del
cronograma, la fidelidad de la aplicacién de los instrumentos identificados, el
analisis de la informacion, la garantia del relleno de los datos estadistico de
gestion (Anexo 1) y evita la duplicacién de la informacion. Es recomendable

procurar que sea incluida la informacion recopilada en Ia sede principal como en
las sedes regionales.

Es importante que los instrumentos sean aplicados simultaneamente en toda ia
institucion para evitar el riesgo de sesgo de la informacion.

Para captar la atencién de los diferentes grupos de interés que suministran

informacion, se pueden emplear distintas estrategias de acuerdo con el siguiente
cuadro.
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Tabla 3.Estrategias para captar la atencidn a los grupos de interés.

_Grupos de interés para :el Estrategias
insumo de la informacién

Docentes, investigadores o | Organizar una reunion citada por la autoridad, explicar los
personal administrativo objetivos y aplicar el instrumento.

Seleccionar la hora, el grupo que tenga mayor nimero de
Estudiantes estudiantes y aplicar el instrumento al grupo que esta presente
en cada tumo, a la misma hora y dia, en toda ia institucion.

Planificar una capacitacion, taller, encuentro, de acuerdo con los
Graduados intereses de la especialidad, donde se explique la importancia y

los beneficios del aseguramiento de la calidad y se proceda a
aplicar los instrumentos.

Par ser un grupo que dispone de muy poco ; Rels) 7a
Empleadores necesario organizar jomadas cortas y precisas, en las cuales se
recopilen sus aportes.

Fuente: Elaboracién CONEAUPA,2020.

Las fuentes de informacion documentales se pueden clasificar en internas y externas.
Las intemas comprenden los planes estratégicos, planes de desarrollo,
reglamentaciones, normas, datos estadisticos de la institucion, proyectos y programas,
planes operativos, proyeccion financiera, informes anuales, politicas, reglamentos,
material de difusion, informes evaiuativos de actividades realizadas, sistemas de
informacidn, evaluacion docente, entre otros documentos propios de la institucion de
utilidad para sustentar el informe de autoevaluacién. Entre las fuentes externas se
pueden incorporar las politicas nacionales y disposiciones nacionales relacionadas con
las funciones de las instituciones de educacion superior.

La informacién para esta fase de desarrollo se dispondra de manera fisica y digital, En
ambos casos debe estar organizada de forma tal que permita su fcil ubicacion. Para el
caso digital, es recomendable colocarla en un sitio intranet de la universidad con un

sistema de codificacién consistente con la trazabilidad de la informacién y citarla en el
informe de autoevaluacion y en sus anexos.

Luego de haber realizado la recoleccion y procesamiento de la informacién de acuerdo
con los objetivos de la autoevaluacion, la institucion estara en condiciones de
determinar las fortalezas y oportunidades de mejora, para priorizar las necesidades de
mejoramiento. Es estrictamente necesario dejar constancia en el informe de
autoevaluacion de la metodologia utilizada en el procesamiento de Ia informacian.
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8.2.5 Anadlisis de la informacion

El comité de evaluacion interna de la universidad, con la informacion recabada
previamente podra realizar el andlisis de los resultados y presentaric a las autoridades
de la institucion para Ia toma de decisién.

El resultado del analisis de los hallazgos en el proceso de autoevaluacion, constituye el
sustento del informe de autoevaluacion. Los resultados deberan analizarse en términos
de cumplimiento de los indicadores, los estdndares de calidad, las fortalezas y
oportunidades de mejora en los factores evaluados.

Para la integracién de los medios de verificacion al informe de autoevaluacion, es
importante hacer referencia tanto los instrumentos aplicados como las diferentes
fuentes de informacién. Las valoraciones deben ser consistentes cuaiitativa y
cuantitativamente de acuerdo con el grada de cumplimiento de cada indicador.

En la evaluacién insfitucional, para fines de acreditacion como para fines de
reacreditacion, la rubrica para la valoracion del cumplimiento de los indicadores se
muestra en el siguiente cuadro.

Tabla 4. Escala cualitativa y cuantitativa para el cumplimiento de ias evidencias de los
indicadores de la matriz, segiin el Modelo de Evaluacién y Acreditacion del CONEAUPA.
2020

. . Escala
Escala valorativa | Valoracion E L
cualitativa cuantitativa cr:grzl::ii\;a'%e Descripcion

Cuando se cumple el indicador en todos sus aspectios,

Cumple 5 812100 lo que esta sustentado en evidencias pertinentes.

tolalmente Aspectos de mejora podrian ser contemplados con
acclones realizables en un plazo mencr a 1 afio.,
Cuando el indicador tiene evidencias que sustentan su

Cumple cumplimiento y Ias_aspectos faltantes pueden

satisfactoiamente 4 81a80 Superarse con acciones realizables en el corto plazo
(1 afo 0 menos), contemplados en el Plan de
Mejoramiento.

Cuando el indicador tiene evidencias que sustentan su
cumplimiento y presenta aspectos faltantes que

3 61280 pueden superarse con acciones realizables en el
mediano plazo (1 a 3 afios) contemplados en el Plan
de Mejoramiento.

Cuando el indicador no presenta evidencias

Cumple
parcialmente

Cumple pertinentes y se requiere de acciones de mejora
2 41 a 60 ] - .
escasamente realizables en el largo plazo (4 afios o mds) para su
cumplimiento.
Cuando no se cumple con los indicadores evaluados o
No cumple 1 0a40 ho se presentan evidencias que permitan emitir un

juicio acerca de su cumplimiento.

(1) Puede servir de referencia en los procesos de autoevaluacion ¥ de evaluacion externa.
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8.2.6 Socializacién y validacion del informe preliminar

Luego de realizar la sistematizacion de la informacién, el comité de
evaluacidn interna, con la autorizacién correspondiente, podra compartir los
resultados con los miembros de la comunidad universitaria, para su
validacion. En esta etapa se consensuan las fortalezas y oportunidades de
mejora identificadas que constituiran las bases para la formulacién del plan
de mejoramiento. Esta accién imprime legitimidad al estudio y genera
pertenencia y compromiso que son clave para el desarrollo del plan.

En adicién a la metodologia elegida por la universidad, para hacer efectiva Ia
socializacién y validacién de los resultados se podran realizar talleres o
audiencias abiertas que propicien la recopilacion de sugerencias y aportes.
Es importante dar a conocer los resultados de Ia socializacion y validacion a
fas autoridades de la universidad previo a su incorporacién al informe final.

8.3 Elaboracion del Plan de Mejoramiento

8.4

Ei plan de mejoramiento se elabora a partir de los resultados del proceso de
autoevaluacion en consonancia con el Plan de Desarrollo institucional y los
valores misionales de la universidad.

La institucion elaborara el plan de mejoramiento institucional conforme al
instructivo que se encuentra en el Anexc 2 de esta guia, el cual presenta el
formato aprobado por el CONEAUPA.

Redaccion del Informe de Autoevaluacién

El informe de autoevaluacion es una descripcion cualitativa y cuantitativa del
quehacer de la universidad en un momento dado, a partir del cual las autoridades
pueden tomar decisiones para el desarrollo y proyeccion de la institucion.

En el proceso de autoevaluacion la universidad identifica y valora el nivel de
cumplimiento de los estandares de calidad, establecidos por el CONEAUPA.

De esta forma, en el informe de autoevaluacién se incluye el reporte de los valores
asignados por la institucién cada uno de los indicadores de la matriz de evaluacion
y acreditacion del CONEAUPA, los Datos Estadisticos de Gestidon (Anexo 1) yel
Plan de Mejoramiento Institucional formulado durante ef proceso (Anexo 2).
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8.4.1 Criterios para la redaccién del informe

8.4.2

Los criterios en los que se basa el informe son los siguientes:

- Responder a procedimientos metodolégicos cientificos y confiables.

- Estructurar e contenido del informe segun los lineamientos del CONEAUPA.
- Redactar en secuencia logica.

- Sustentar con medios de verificacion el contenido del informe.

- Referenciar el estatus de la universidad con relacion a los indicadores y
estandares de calidad establecidos por el CONEAUPA.

- Dar relevancia a la participacién de la comunidad universitaria.
- Sefialar las fortalezas y oportunidades de mejora vy las acciones propuestas.

Estructura del informe
La universidad debe considerar la siguiente estructura:

a. Portada. La portada constituye la primera hoja del Informe de Autoevaluacion.
Incluye los siguientes elementos: nombre de la institucién, titulo del informe,
ciudad y afio de elaboracidn, sin encabezado ni pie de pagina.

. indice general que incluye los capitulos contenidos en el informe.
indice de tablas, figuras y anexos con titulo y numeracion.

-

. Introduccidn
. Objetivos de la autoevaluacion
Antecedentes del proceso de autoevaluacion.

@ - o0 a o o

. Informacion general de la institucion académica: constitucién, antigiedad,
evolucion de la oferta, de la cobertura, poblacion docente y estudiantil, y la
descripcién de su contexto y entorno.

h. Metodologia empleada: conformacion del comité de evaluacion interna,
participacion de los miembros de la comunidad educativa, recoleccion y
analisis, sensibilizacion, validacion y elaboracion del informe.

I. Aprendizajes: dificultades experimentadas y aciertos durante el proceso hasta
la redaccion del Informe de Autoevaluacion.

j. Resultados especificos por factor de evaluacién del modelo del CONEAUPA..

- Factores: sintesis de los hallazgos por factor de evaluacion.
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- Hallazgos: informacion referente a cada uno de los indicadores por factor de
evaluacion.

- Tabla de autovaloracién para cada uno de los indicadores.

- Andlisis critico: identificacién de las fortalezas y oportunidades de mejora
por factor de evaluacién,

k. Datos EstadIsticos de Gestién (Anexo 1): Se incluye la informacién cuantitativa
en correspondencia con la valoracién del cumplimiento.

. El plan de Mejoramiento Institucional (Anexo 2).
m.Conclusiones generales del proceso de autoevaluacion.

n. Anexos: Estatuto, Plan de Desarrollo Institucional, Modelo Educativo, Modelo
Curricular, documentos de respaldo del contenido del informe, instrumentos de

recoleccion de informacién, analisis de datos, evidencias graficas, sitios web, y
otros que considere relevantes,

8.4.3 Aspectos de forma

El informe de autoevaluacién se entrega al CONEAUPA con una carta formal

acompafiada de una version impresa y una version digital editable y de cada uno
de los anexos, segtin convocatoria.

El formato para el contenido del informe es el siguiente:
- Tamano de papel: carta (8 " por 11").
- Orientacion: vertical.

- Margenes: 3 cm. de margen izquierdo

y 2 cm. de margen derecho, superior e
inferior.

- Tipo y tamaiio de letra y espacio: letra tipo Arial, tamafio 14 de letra para titulos y
tamafio 12 para los subtitulos y texto, con sencillo entre lineas, espaciado 6/0.

- Numeracidn en romano desde la segunda pagina hasta el indice. Numeracion en
arabigos en las siguientes paginas, ambas en el centro del margen inferior.
- Encuademacion en anillado.

~ Extension maxima del documento: 100

paginas de contenido (sin contar los
anexos).
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El formato para los anexos es el siguiente:

En el Anexo 1, Datos Estadisticos de Gestion, debe presentarse impreso y digital
en version editable en Excel, asegurandose que sea idéntico en impreso y en
digital. La version impresa en tamafio 8 %" por 117, orientacion horizontal,

El Anexo 2, Plan de Mejoramiento Institucional, tiene dos partes, unz de texto en la
que se explican ios objetivos del plan, su justificacion que describe la razén por la
que se ha incluido cada uno de los proyectos y el alcance que especifica si es a
nivel nacional o en una o varias sedes, y una parte con las tablas en Excel de los

proyectos formulados. Ambas partes deben presentarse idéntico en forma impresa
y digital.

La seccion de texto deberd cumplir con los mismos parametros de papel,
orientacion, tipo y tamafrio de letra, previamente sefialados en parrafos anteriores.

La seccion de proyectos formulados debe seguir el formato aprobado por el
CONEAUPA.
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ANEXO 1

DATOS ESTADISTICOS DE GESTION
(Plantilla en archivo Excel)
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ANEXO 2

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL
PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL
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3. Informacion consolidada

=HNcinalESicam

IS dMENosagilns ditimos 3 anos’

Reqresa al dice

Proceso de acreditacién anterior (afio)*

Proceso de acreditacién actual

N° de espacios y facilidades (sede principal)

N° de espacios y facllidades (sedes regionales)

N° total de carreras activas

Técnicas

Grado

Postgrado

N° total de carreras activas por &reas de! conocimie

nto (De acuerdo con Clasificacién Internacional Normali

zada de la Educacion - CINE 2011)

1. Educacién

2. Humanidades y artes

3. Ciencias sociales, educacion
comercial y derecho

4. Clencias

5. Ingenieria, industria y
construccién

6. Agricultura

7, Salud y servicios sociales

8, Servicios

Matricula nueva pregrado

Matricuia total pregrado

N° docentes

B0

"
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N® de programas de Especializacién activos

N° programas de Maestria activos

N° programas de Doctorados activos

Matricula nueva postgrados

Matricula total postgrados

N° de carreras acreditadas

N® de programas acreditados

" Complelar so0lo en caso da existirun proceso de acreditacion previo

Shinformacionporseds

&l

i

Sealiy .

Sede

Matricula total

N° docentes segiin Jornada laboral

Matricula nueva

Matricula total

Tiempo
Completo

Tiempo medio

Tiempo

parcial

F

~'
3¢
e
)
[
o3
e
.de—
« ]
e ] E
~ -
(1]
[a )

Sevretiom Encunvg
CONEA A




