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MARCO LEGAL

Constitucion de la Republica de Panama

-En su Titulo IX, articulos 254, 255, 256, 257 al hablar
de los bienes nacionales

Codigo Fiscal

-El Codigo en su Capitulo Primero del Titulo Primero,
Art.8 al 14 (Responsabilidad por pérdida o dano y
Facultad al MEF de formalizar los inv.)

Decreto Ejecutivo N° 34 de 1985

Examinar la existencia y ubicacion de los Bienes
Nacionales.

Formalizar, levantar y mantener actualizado un
Inventario descriptivo de los bienes que componen el
patrimonio del Estado.



MARCO LEGAL

Decreto de Gabinete N° 48 de 1991

Este Decreto establece la obligacion que tienen todas las
Instituciones de presentar al MEF los inventarios de sus
Instituciones.

Ordena a las instituciones mantener un inventario de los
bienes muebles e inmuebles bajo su administracion.

El MEF y la CGR, verificaran y examinaran el inventario, a
efecto de gue éste refleje la realidad patrimonial.

Ley 97 de 21 de Diciembre de 1998

Resolucion 260 del 3 de julio de 2008
Resuelto No. 26 del 24 de febrero de 2011
Decreto Ejecutivo 478 del 11 de nov. De 2011



RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Articulo 10 Las personas que tengan a su cargo la

administracion de bienes nacionales seran responsables por su
valor monetario en caso de pérdidas o de dafios por negligencia o
uso indebido de tales bienes, aun cuando estos no hayan estado
bajo el cuidado inmediato de la persona responsable al producirse el
dano. Codigo Fiscal

Articulo 10 De tal responsabilidad no se eximirdn adn

cuando aleguen haber actuado por orden superior al disponer de los
bienes por cuyo manejo son directamente responsable, pero el
empleado superior que haya ordenado la disposicion sera
solidariamente responsable por la perdida que la Nacion hubiere
sufrido causa de su orden.

Caodigo Fiscal




MARCO LEGAL - CODIGO FISCAL

Articulo 12. El Ministerio de Economia y Finanzas debera
examinar la existencia de los bienes nacionales vy
cerciorarse de ella donde quiere que éestos se encuentren
asi como el uso de los mismos y del cuidado que sobre
ellos ejerzan los funcionarios, empleados o agentes del
Estado que los administra.

Articulo 13. De cuantos bienes componen el patrimonio del
Estado se formalizara un inventario descriptivo en el que se
hara constar el Ministerio, Oficina o dependencia publica
donde esté ubicado o utilizado cada uno. Este inventario
correra conjuntamente a cargo del Ministerio de Economia y
Finanzas y la Contraloria General de la Republica.




PERDIDAS DE BIENES

Cuando un bien patrimonial es sustraido,
desvalijado, robado, hurtado o danado, del lugar
O persona asignado para Su uso, se inicia un
proceso de investigacion para deslindar
responsabilidades.

Iniciar con la denuncia ante las autoridades
correspondiente

En el proceso de investigacion participan el
Departamento de Auditoria Interna, Auditoria
General de la Contraloria, Direccion de
Investigacion Judicial, Tribunal de Cuentas,
Fiscalia de Cuentas, segun sea el caso, los
cuales a traves de los informes pertinentes
remitidos a la Unidad = Administrativa
correspondiente, determinan _ las
responsabilidades legales, administrativas Yy
penales que se amerite.




CODIGO PENAL
DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA

Articulo 335. El servidor publico que, en ejercicio de su cargo y
aprovechandose de error ajeno, se apropie, sustraiga o
utilice, en beneficio propio o de un tercero, dinero, valores o
bienes nacionales o municipales serd sancionado con
prision de cuatro a ocho afnos.

Articulo 336. El servidor publico que culposamente da ocasion
a _que se extravien o pierdan dinero, valores o bienes, cuya
administracion, percepcion o custodia le hayan sido
confiados por razon de su cargo, o da ocasion a que otra
persona los sustraiga, utilice o se apropie de ellos, en
beneficio propio o de un tercero, sera sancionado con prision
de tres a seis anos...




DEFINICIONES
BIENES NACIONALES:

Son bienes nacionales, ademas de los que pertenecen al Estado y de
los de uso publico, segun los enumera la Constitucion en sus articulos
208 y 209, todos los existentes en el territorio de la Republica que no
pertenezcan a los Municipios, a las entidades autbnomas o semi-
autonomas ni sean individual o colectivamente de propiedad particular.

BIENES PATRIMONIALES:

Todos aquellos recursos materiales susceptibles de ser pesados,
medidos, contados y verificados y que sean adquiridos por el Estado.

ACTIVOS FIJOS:

Conjunto de bienes duraderos que posee una entidad para ser
utilizados en sus operaciones regulares.




DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Prewe—

Bienes Inmuebles Bienes Muebles

Dominio Publico y Dominio Privativo

Publico Privativo
- Playas, Plazas, Caminos, etc. - Bienes sobre los cuales el Estado
- Destinados a un Servicio Publico o una entidad publica, ejerce su
- Reservados a la Defensa Nacional derecho de propiedad con todos

sus atributos.
- Son materia de derechos privativos
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CONFORMACION DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Inmuebles
Maquinaria y Equipo
Agropecuario
Culturales
Intangibles

No Depreciables



Interrelacion de la Unidad de Bienes Patrimoniales

INSTITUCION
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COMPETENCIA SOBRE LA ADMINISTRACION Y FISCALIZACION DE LOS

DECRETO 34, 3/5/85

EXISTENCIA Y UBICACION.
FORMALIZAR, LEVANTAR.
VERIFICAR Y MANTENER
INV. ACTUALIZADO.
PROCESO DE CONTROL,
CONSERVACION Y FIJACION
DE VALORES.

ACTIVOS FIJOS

COORDINACION

MANUAL DE REGISTRO

NIVEL INSTITUCIONAL EL DIR.
ADMINISTRATIVO PROPONDRA
POLITICAS DBP. Y ESTABLECERA
LOS MECANISMOS DE
COORDINACION A NIVEL OPERATIVO
CON SUS DEMAS UNIDADES.

LEY 32 DE 8 DE NOV. DE 1984:

II DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE

CONTABILIDAD.

DECRETO N°-DFG DE 2 DE ENERO DE 2007,
ESTABLECE QUE LA DFG DE LA CGR,
FISCALIZARA E INTERVENDRA EN LOS PROC. DE
DESC., PERMUTA, DONACION Y OTRO QUE
INVOLUCRE B.P..
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FUNCIONES DE LA DIRECCION DE BIENES
PATRIMONIALES DELESTADO — REGISTRO Y
CONTROL DE BIENES

Exigir de las Instituciones el uso y manejo adecuado de los
bienes

Mantener informacion permanente y actualizada de cantidad,
valor, estado de conservacion, y ubicacion institucional vy
geografica de los bienes patrimoniales

Hacer cumplir con el inventario periodico de los bienes
Verificar la existencia, ubicacion, uso y destino de los bienes
Analizar los registros detallados

Coordinar con la CGR en lo referente a la conciliacion con el
Area de Contabilidad

Fortalecer las herramientas informaticas
Capacitar sobre el Manual

Requerir informacion de bienes adscritos en propiedad o bajo su
administracion



Administracion Eficiente de los Bienes Patrimoniales de Propiedad Estatal

Control Patrimonial

De la Unidad Organica responsable del ‘?

Es responsable de la planificacion, coordinacion vy
ejecucion de las acciones referidas al registro,
administracion, supervision y disposicion de los
bienes de propiedad de |la entidad y de los que se
encuentren bajo su administracion.




FUNCIONES DE BIENES PATRIMONIALES INSTITUCIONAL

GENERALES:

v Mantener controles para registros de los
bienes patrimoniales 'y su comprobacion

v Participar en los actos de incorporacion y
des incorporacion

v Conciliar los movimientos Yy saldos
mensuales con el Depto. de Contabilidad.

v Consolidar el inventario de la institucion
conforme a las normas del Manual de
Procedimiento, para el conocimiento del
Superior Jerarquico

k

Inventario



FUNCIONES DE BIENES PATRIMONIALES INSTITUCIONAL

v ESPECIFICAS:

v' Recibir del almacén los informes de V/////
recepcion y despacho g /
717 3057

v Identificar los bienes con un codigo
visible.

v Mantener y actualizar el
inventario  fisico por  compra,
donacion, permuta, bienes

revertidos, excedentes de proyectos
y fabricacion interna.




Registro y Control de los Bienes
Patrimoniales

Inventario:

Es el Conteo fisico y verificacion de los bienes patrimoniales,
los que comprenden aquellos bienes que califican como activo
filo vy los bienes no depreciables que estan bajo la
responsabilidad de la Institucion.

El control basico de los bienes patrimoniales consiste en la
toma, registro y actualizacion del inventario permanente, cuyo
proposito es contar con informacion veraz y real entre los
registros y el inventario fisico; implementando controles
efectivos que garanticen su existencia, estado de conservacion
y su debido uso.



Disposiciones Especificas

Prohibicion del Desplazamiento de Bienes

Para que los bienes patrimoniales, estén debidamente
registrados y controlados; queda prohibido que dichos
bienes, cualquiera sea su naturaleza, sean
desplazados o movilizados interna ni externamente, sin la
autorizacion previa y por escrito de la Oficina de
Administracion y con conocimiento de la Oficina de Control
Patrimonial; por lo que queda establecido que en tanto
se realice las acciones de inventario, no debera
producirse ningun movimiento de bienes.
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OBJETIVO:

—

. Conciliar con el inventario anterior
Sustentar y actualizar los registros contables y patrimoniales

!

« Sanear los Bienes sobrantes y faltantes con que cuenta la
entidad y que deben ser regularizados.

«  Determinar el inventario fisico general actualizado de bienes
correspondientes a la Sede Central y dependencias segun
corresponda.

« Disponer con informacion que garantice la consistencia vy
confiabilidad de los datos consignados en las Cuentas del
Activo y Cuentas de Orden contenidos en los Estados

Financieros.




CONDICIO NES
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Conformar comision
Cronograma de trabajo.
Elaborar formularios. N

o Al B\ et -

Solicitar organigrama vy relacion de los
trabajadores indicando el area y la oficina donde
laboran.

Identificar los ambientes fisicos.
Comunicar a las oficinas de la institucion (memo).

Proporcionar herramientas de trabajo (wincha,
catalogo, tablero, boligrafos, etc.)




Disposiciones Especificas

Codificacion y Etiquetado de Bienes

Los bienes que constituyen el patrimonio del Estado
tendran una codificacion Unica y permanente que los
diferencie de cualquier otro bien.

La codificacion se realiza asignando y aplicando al bien un
grupo de numeros a través del cual se le clasificara e
identificara, conforme al Catalogo Nacional de Bienes
Muebles y al Software Inventario Mobiliario Institucional



Disposiciones Especificas

Codificacion y Etiquetado de Bienes

El codigo asignado a cada bien es permanente y el
numero correlativo asignado es unico; nace con él y
muere con el cuando éste es transferido, donado, dado de
baja, vendido, incinerado o destruido; no puede existir
mas de 01 bien con el mismo numero correlativo. Los
codigos de los bienes dados de baja no podran ser
utilizados para nuevos bienes.

La identificacion del bien podra realizarse escribiendo con
tinta indeleble, grabando directamente en el bien,
adhiriendo placas, laminas o etiquetas, y cualquier otra
forma apropiada que observe las caracteristicas exigidas
en las normas vigentes sobre la materia



Disposiciones Especificas

Deterioro del medio identificado

El trabajador usuario es el unico responsable del bien o los bienes que les
son asignados, por lo que en el caso que el medio identificado colocado a
los bienes patrimoniales, sufra dano, deterioro, se cayera, despegara, etc.,
comunicara de inmediato el hecho a la Unidad de Control Patrimonial, para
que subsane dicha anomalia, y el medio identificatorio sea renovado con
otro de las mismas caracteristicas



personal que integra la Comision de inventarios
se constituira en cada ambiente, verificando todos y
cada uno de los bienes muebles, incidiendo en los
siguientes aspectos: comprobacion de la presencia
fisica, ubicacion, estado de conservacion, utilizacion,

seguridad y responsables.




EJEMPLOS DE BIENES A INVENTA
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| *Monitor a color
*Silla Fija de metal *Silla Fija de madera *Teclado - Keyboard
'Mesa de metal *Mesa de madera *Unidad central de proceso
*Impresora a inyeccion de tinta

*Modulo de Metal para Microcomputadora



A LOS VEHICULOS SE LES
UBICARA EL CODIGO EN LA
PARTE SUPERIOR DEL MARCO
INTERIOR DE LA PUERTA DEL
CHOFER

+ CASO SILLAS O SILLONES FIJOS LAS
ETIQUETAS DEBERAN SER ADHERIDAS EN
LAPARTE POSTERIOR DEL BIEN.

+ CASO SILLAS O SILLONES GIRATORIOS LAS

ETIQUETAS DEBERAN SER ADHERIDAS EN
EL EJE DEL ASIENTO O EN LA BASE DE LAS

PATAS.

-----

LAS ETIQUETAS DEBERAN SER
ADHERIDAS JUNTO AL N° DE SERIE
DEL EQUIPO, O EN EL LUGAR
APROPIADO EN EL QUE NO SE
DETERIORE Y SEA DE FACIL LECTURA

AR

LAS ETIQUETAS DEBERAN SER
ADHERIDAS EN EL LADO LATERAL
SUPERIOR DERECHO O EZQUIERDO
(VISTO EL BIEN SEGUN SU USO).




Tipos De Bienes Patrimoniales
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) o : i Camara
Refrigeradora Lavadora Licuadora Aspiradora elecfnca Fotogrifica
eléctrica Extractor de jugos Plancha eléctrica digital
doméstica
i . — J -
Televisor a Cocinaa gas Sandwichera Maquina Camara de
colores anilladora video digital

perforadora

Médulo de Cortadora de Reloj de pared Mesanﬁa Billar -
madera cesped s



Tipos De Bienes Patrimoniales

Impresora matriz de Impresora a

punto inyecddn

Monitor a color Computadora de
Teclado - keyboard mano - Workpad Silla de ruedas Tripode Metalico

Unidad central de proceso - CPU metélica






DE ESCRITORIOD mouse DE ESCRITORIO

BIENES QUE S| DEBEN INVENTARIAR

INALAMBRICO ——
ENGRAPADOR PERFORADOR
INDUSTRIAL INDUSTRIAL



Las detalles técnicos de los bienes inventariados se registraran en el

!

DETALLE TEGNICO

campo del detalle técnico del SIMI.

» Marca

» Modelo

» Tipo

» N° de motor
» N° de Chasis
» Placa

» Ao

» Oftros

» Marca
» Modelo
» Tipo

» Color
» Serie
» Oftros

A

» Marca

» Modelo

» Tipo

» Color

» Dimensiones
» Otros




ASIGNACION DE BIENE!

Los bienes muebles inventariados deben ser asignados
mediante documento a los usuarios directos de los mismos
(Hojas de asignacion de bienes por usuario ).

El documento de asignacion debe ser suscrito por la Oficina
de Control Patrimonial y el Usuario.

El cargo personal por Asignacion de Bienes Muebles debe
contener:

Fecha

Nombre del Usuario

Local, Area y Oficina

Codigo Patrimonial
Denominacion del Bien Mueble
Detalle Técnico

Estado de Conservacion

Valor

Firmas (del Usuario y del OCP)

MO NIRRT e N




INFORME DEL INVENTARIO

Concluida la verificacion fisica, la Comision de Inventario debera
remitir el Inventario Fisico a la Direccion Administrativa en el
gue debera detallar:

v
v
v

N X

-~

Informe diferencias del inventario (faltantes y sobrantes)

Los bienes en uso y desuso

Los bienes prestados a otras instituciones u organismos que
deben ser recuperados

Los bienes en proceso de transferencia

La relacion de los bienes perdidos por negligencia y/o robo
ademas de la relacion de los funcionarios que tenian a su
cargo dichos bienes

Relacion de bienes de procedencia desconocida

Relacion de funcionarios responsables del informe realizado



DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Catalogo Nacional Bienes Muebles del Estado

INSTRUMENTO BASICO PARA LA TOMA DE INVENTARIOS

Quien realice el inventario debe tener una idea clara de la
descripcion del bien mueble, asi como su naturaleza y el uso
que se le esta dando, con la finalidad de definirlo y ubicarlo
dentro del Catalogo. Establecida la definicion se busca el
Grupo Genérico, la Clase de afinidad y la Denominacion del
tipo de bien, identificando de esta manera el codigo.

A esta informacion se anadira el Numero Correlativo generado
por el Programa Inventario Mobiliario Institucional para
determinar el bien especifico de la institucion; este numero es
el que determinara la cantidad de bienes correspondiente a la
denominacion del tipo de bien.




DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Catalogo Nacional Bienes Muebles del Estado

Estandarizacion de la codificacion de los bienes a efectos de
contar con informacion uniforme, simple, completa, ordenada
e interrelacionada de los tipos de bienes susceptibles de ser
ingresados al inventario patrimonial de las entidades del
Estado




DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Catalogo Nacional Bienes Muebles del Estado

FINALIDAD

Determinar la cantidad y tipos de bienes muebles que tiene
el Estado

Brindar un documento de caracter informativo y a la vez
propiciar la progresiva estandarizacion de los bienes
muebles

Proporcionar informacion uniforme, simple, completa,
ordenada e interrelacionada de los tipos de bienes
susceptibles de ser ingresados al patrimonio de una Entidad
de la Administracion Publica.




Area

Sistema de Codificacion de los Bienes
Direccion a i
Departamento Patrlmonlales

Seccion

Provincia
Distrito

Corregimiento
Cuenta Control

Divisionario

Sub-

io
Especificacion

Sub-

Especificagion

Placa o Marbete

08 | 04 | 233 | 00 | 000 | 01 | 0123 | 00OOS

Ambulancia,
Color,
Ambulancia _
Equipo Liviano
Serie.
(Por Definir
CGNR)

Terrestre

Equipo de Transporte

Calidonia

Panama

Andlisis Estadistico
Registro y Estadistica

Direccion de Bienes Patrimoniales del Estado

Ministerio de Economiay Finanzas

Gobierno Central



DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Alta de Bienes Muebles

/Es el procedimiento que consiste en la
incorporacion fisica y contable de bienes al
patrimonio del Estado o de una entidad. Se
aprueba mediante Resolucion Administrativa.

N

~El alta de bienes muebles debera
darse dentro de los 30 dias de recibida

~ Alta de la Propiedad |
Mobiliaria N
Ry | la documentacion.




DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Alta de Bienes Muebles

Los vehiculos y otros bienes muebles inscribibles,
adquiridos por cualquier modalidad, deben ser inscritos en
la correspondiente Oficina Registral a nombre de la entidad
publica titular de los mismos.




DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Alta de Bienes Muebles

IMPORTANT

No son objeto de incorporacion al patrimonio de la entidad
publica:

- Los bienes muebles adquiridos por las entidades con la
finalidad de ser donados de forma inmediata.

- Los bienes muebles adquiridos por norma expresa con el
fin de ser entregados a terceros, en cumplimiento de sus
fines institucionales.



BAJA DE BIENES DE ACTIVOS

Los bienes de activo fijo que por diversas
causas, han perdido utilidad para Ila
entidad, deben ser dados de Dbaja
oportunamente.
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DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Baja de Bienes Muebles

72

Es la procedimiento que consiste en la extraccion
contable de bienes del patrimonio del Estado o de una
entidad. Se aprobara mediante Resolucion

\Administrativa indicando |la causal. J

ij—a

e

La Resolucion de baja debe ser transcrita al departamento de
Contabllldad para F rebaja en Ios Estados Fmanueros

Los vehiculos y otros bienes reglstrables deben estar libre de |
afectaciones antes de la baja. T I8



http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/8/8b/Vehiculo_civil_de_la_Polic%C3%ADa_Nacional_de_Panama_-_Nissan_Sentra.JPG

Baja de Bienes Muebles
PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA

CONTROL PATRIMONIAL
INFORME TECNICO

* DETERMINAR LA CAUSAL

« RELACION DE BIENES
PROPUESTOS (CON SUS CODIGOS)
» Especificar si es atil o No para el
Sistema Educativo.

« RECOMENDAR DISPOSICION.

* PROYECTO DE RESOLUCION

ADMIN!’RACION

RESOLUCION
ANEXO DE BIENES DE BAJA

v

Disposiciéon final
Plazo: dentro de los 5
meses.

Permuta
Donacion
Traspaso
Descarte
Programa de
Chatarra




DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

ANEXO
BAJADE BIENES MUEBLES




SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES FALTANTES

Bienes muebles que estando
incluidos en el patrimonio de una

Entidad publica, no se encuentran
fisicamente en ella,
desconociéndose su ubicacion




SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES FALTANTES

Condiciones previas al saneamiento:

Que no se cuente con la documentacion
suficiente que sustente la baja de los
bienes muebles.

Que el bien mueble se encuentre en poder
de otra entidad publica, privada o persona
natural, segun documentacion que asi lo
acredte y cuando no sea posible
recuperarlo o regularizar la transferencia
de propiedad a favor del poseedor.




SANEAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES DE
PROPIEDAD ESTATAL

El saneamiento de los bienes muebles
faltantes se realiza sin perjuicio de las

acciones administrativas, civiles y/o penales
a que hubiere lugar frente a los que resulten
responsables.




ALGUNOS
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ASOS EN EL INVENTARIO F

21CO

Bienes ubicados en Provincia diferente a los registrados en el
ultimo inventario

Bienes sin numero de placa
Bienes registrados en el inventario oficial dos y tres veces

Bienes con nimero secuencial interno y no estan registrados en
el dltimo inventario

Bienes que no aparecen en el ultimo inventario
Bienes con el mismo numero de placa
Bienes gue no coinciden con la descripcion del dltimo inventario

Bienes que no estd registrado correctamente el nimero de
cuenta, divisionaria, especificacion o sub-especificacion |

Sustraccion de partes esenciales de un equipo




ALGUNOS CASOS EN EL INVENTARIO FISICO

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

Bienes que les adjudican un solo numero de placa para
varios componentes (equipos informaticos)

Un bien con varios numeros de placas (arma-rapidos)
Bienes con dos tipos de placas y numeros diferentes
Valor del bien no acorde a la realidad (vehiculos)

No elaboran las actas sobre las diferencias encontradas

No concilian la informacidon después de terminado el
iInventario fisico

No describen el activo fijo

No deprecian el activo fijo

No presentan o no coincide las cuentas del consolidado
No describen los bienes por descartar y descartados
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UNIDAD DE ALMACEN
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Todos los bienes que adquiere la entidad
deben ingresar fisicamente a traves de la
Unidad de Almaceén, antes de ser utilizados.

S
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TOMA DE INVENTARIO FISICO

Cada entidad debe practicar anualmente
inventarios fisicos de los activos fijos, con el
objeto de verificar su existencia fisica y estado de
conservacion.



MANTENIMIENTO DE BIENES DE ACTIVO FIJO.

La administracion de la entidad debe preocuparse
en forma constante por el mantenimiento
preventivo de los bienes de activo fijo, a fin de
conservar su estado optimo de funcionamiento y
prolongar su periodo de vida util.



ACCESO, USO Y CUSTODIA DE LOS BIENES

SOLO
PERSONAL
AUTORIZADO

Solamente el personal autorizado debe
tener acceso a los bienes de la entidad, el
gue debe asumir responsabilidad por su
buen uso, conservacion, y custodia, de ser
el caso.




CONTROL SOBRE VEHICULOS OFICIALES DEL ESTADO

Los vehiculos de propiedad de la entidad, deben
ser utilizados exclusivamente en actividades
oficiales, salvo autorizacion expresa del titular.



‘DESCARTE DE BIENES

Obsolescencia, dano, deterioro, perdida, destruccion,
mantenimiento y/o reparacion onerosa, reembolso y/o
reposicion, cualquier otra causa justificable.




PROTECCION DE BIENES DE ACTIVO FIJO

i SEGURIDAD |

Deben establecerse procedimientos para
detectar, prevenir, evitar, y extinguir las
causas que pueden ocasionar dafnos o
pérdidas de bienes publicos.



CARACTERISTICAS

PROPIEDAD DE LA ENTIDAD

VIDA UTIL MAYOR DE UN ANO

NO SON OBJETO DE VENTA

SUJETOS A DEPRECIACION

FUTUROS BENEFICIOS ECONOMICOS

NN N NV

VALORACION CONFIABLE

REDUCCION A LA BASE DEL COSTO

>POR DANOS U OBSOLECENCIA EL

IMPORTE RECUPERABLE PUEDE
LLEGAR A SER MENOR QUE SU VALOR
EN LIBROS.

TERIOS PARA CAPITALIZACION

CRI

>USO Y DURACION MAYOR DE UN ANO

>VALOR MAYOR DE B/.100.00. YA SEA EN
SU UNIDAD O EN SU CONJUNTO




ANALISIS DELAVIDAUTIL COMENTARIOS

>DEBE SER ANALIZADA PERIODICAMENTE

Y AJUSTAR EL CARGO DE DEPRECIACION

>POR CAMBIO DE PRECIOS DE MERCADO
O POR CAMBIOS TECNOLOGICOS

>POR LA POLITICA DE REPARACIONES Y
MANTENIMIENTO

EN CASO DE ESTIMACIONES INAPROPIADAS

)

)

RETIROS Y BAJAS

>ELIMINARSE DE BALANCE GENRAL
CUANDO ES DADO DE BAJA UN ACTIVO

>LA GANANCIA O PERDIDA POR RETIRO
DEBE RECONOCERSE COMO INGRESO
O GASTO.

)

)

LOS DESEMBOLSOS QUE AUMENTAN LA
VIDA UTIL TIENEN LA CONDICION DE
MEJORAS, Y DEBEN AUMENTAR EL
VALOR DEL BIEN

LOS BIENES EN PROCESO NO SON
OBJETOS DE DEPRECIACION

DEPRECIACION SOBRE LE COSTO MAS
LAS MEJORAS Y REVALUACIONES
MENOS EL VALOR RESIDUAL

PRESENTACION EN LOS E.E.FF. A SU
VALOR NETO DE DEPRECIACION




Tabla de depreciacion

Edificios y otras construcciones: %
Métalios, de concreto u hormigon 2.5
Madera 5.0

Equipo de transporte:

Automoviles 20.0
Autobuses, Camiones y remolques 15.0
Aviones y helicopteros 15.0
Embarcaciones 8.5
Equipo de oficina 10.0
Maquinaria, equipo y otros:

Médicos 10.0
de comunicaciones 10.0
Informatico 20.0
Agropecuario 12.0
de laboratorio 5.0

Maquinaria industrial 12.0



REGISTROS INVENTARIOS

Entradas, Adiciones o Altas Salidas, Disminuciones y
de Bienes Patrimoniales Bajas_de B_lenes
Patrimoniales

Adquisiciones Venta
Compras Donaciones Efectuadas
Contratos de Obras Permutas
Construcciones por la Préstamos y Custodia
Entidad Descartes

Donaciones Recibidas Chatarreo

Permutas Muerte de (Semoviente)

Préstamo y Custodia Avallos y Revaluaciones

No Inventariados Obsolescencia

Reposicion de Bienes Danos

Nacimientos (Semovientes) Hurtos

Avalios y Revaluaciones Otros

Mejoras y Adiciones

Revertidos




PASOS A SEGUIR PARA EL REGISTRO DE LOS
ACTIVOS FIJOS

BIENES UNIDAD DESPACHO DEL
ALMACEN

RATIVA

S

PATRIMONIALES ADMINIST

CONTABILIDAD

Qu . ‘
T
ol TRy 4
)




FLUJO DE LA TRANSACCION DE RECEPCION DE

ALMACEN

Departamento

de compra |

Envia ol/c
aprobada

/
% >

Regiétra

L__J Recepcion |

—

Almacén

Contabilidad

Recibe Captura

TIPOS DE REGISTROS DE
RECEPCION CON QUE CUENTA EL
SISTEMA

RECEPCION DE LA ORDEN DE COMPRA
RECEPCION POR DONACION
RECEPCION POR CONTRATO




FLUJO DE LA TRANSACCION DE DESPACHO DE

ALMACEN
: ; ’ v
f@ = e
Unidad | Registro en Contabilidad

Solicitante Almacén el Slstema

Registra
Solicitud Despacho ! \ g

Bienes de Consumo

Ui

Activo Fijo




FLUJO DE LA TRANSACCION DE DEVOLUCION DE

ALMACEN

Ui

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

L]

_yn'/ [ |

ALMACEN

Devuelve los
Bienes
Despachados

1

Registrala
Devolucion

CONTABILIDAD



" O T— -

m O

Ow»  Tw>XxI-

FLUJO DE LA TRANSACCION DE TRASPASOS DE
ACTIVOS FIJOS

BEEE e =
58 = BE R l
INTERINSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

DEPTO.

DEPTO.

ENTIDAD 1 CONTABILIDAD 1 ENTIDAD 2 CONTABILIDAD 2

‘(‘

Realiza el
Asiento de
Diario

Traspasa
el Bien

UNIDAD

ADMINISTRATIVA 1

A

Envia
Bienes

; (oF
%)

Recibe

Realiza el
los Asiento de
Bienes Diario
UNIDAD

ADMINISTRATIVA 2

a
I

Recibe los
Bienes



FLUJO DE LAS TRANSACCIONES DE AGOTAMIENTO,
ELIMINACION Y REEVALUACION DE ACTIVOS FIJOS

TRANSACCION DE
AGOTAMIENTO DE
BIENES

TRANSACCIONES
DE ELIMINACION Y
REEVALUACION DE
ACTIVOS FIJOS

BIENES
PATRIMONIALES CONTABILIDAD
ﬁz o B
Captura la Realiza Asiento de
Resolucion Diario
UNIDAD BIENES

DEPTO. DE
ADMINISTRATIVA PATRIMONIALES  ~oNTABILIDAD

Solicita Registra en Realiza el

el Sistema atianto § 1de
Diario




PROCEDIMIENTO PARA LA INCORPORACION Y DESINCORPORACION DE BIENES, AL
INVENTARIO DE INMUEBLES, MAQUINARIA'Y EQUIPO

CONTRALORIA
JUNTA DIR. AUDITORIA | DIR. METODOS Y
DIRECTIVA DE BIENES SISTEMAS DE

PATRIMONIALES | CONTABILIDAD

INSTITUCION
U'\éIEAN[éISDE DEPTO. DE DIR. DE ADMON  DIR. AUDITORIA MAXIMA
INTERNA
PATRIMONIALES = CONTABILIDAD Y FINANZAS AUTORIDAD
1 )——» 2 )—» y > 4 ) > D
9 )«

v
Lcn
v
ﬂ

C
A

A
A

v

@

D D

DESCRIPCION DEL PROCESO

VERIFICA Y FIRMA EL INFORME DE INVENTARIO. \8)
D
:LCD

&
32)
{3)

1\4)

DETERMINAR S| HAY DIFERENCIAS ENTRE EXISTENCIA FiSICA Y REGISTROS.
REVISA Y ORDENA INVESTIGACION.

INVESTIGA E INFORMA.

REVISA Y REMITE A LA C.G.R./ DABP.

EVALUA CONTENIDO DEL INFORME Y EMITE OPINION.

Q@@L C L CC

ANALIZA CONTENIDO, RECOMIENDA AJUSTES Y PRESENTA INFORME.

REVISA LOS ASIENTOS DE AJUSTES VS HALLAZGOS Y PREPARA NOTA.
CONOCE DEL CONTENIDO DE LOS INFORMES Y PREPARA NOTA/ J. DIRECTIVA
ANALIZA CONTENIDO DE INFORMES, ELABORA Y APRUEBA RESOLUCION.
ANALIZA Y VERIFICA LOS INFORMES Y PREPARA RESOLUCION.

RECIBE DOCUMENTOS Y CANALIZA A TRAVES DE LA DIR. ADMON Y FINANZAS.
AUTORIZA EL REGISTRO DE ASIENTOS CONTABLES O COORDINA

AMPLIACION DEL EXPEDIENTE.
REALIZA EL REGISTRO CONTABLE.



BIENES OBJETO DE INVENTARIO

15|Inventario 245|Licencias y aplicaciones informéticas
151 |Inventario de consumo 25|Bienes agropecuarios
152 | Inventario para la venta 251 | Plantaciones permanentes
153|Inventario de materias primas 252 |semovientes
154 |Inventario de productos terminados 259 Otros bienes agropecuarios
155|Inventario de productos agropecuarios 26|Bienes culturales
156 | Maquinaria, Equipo y otros 261 |Obras de arte
157 | Semovientes 262|Bibiliotecas
23|Inmuebles, maquinariay equipos 263 |Museos
231|Terrenos 264 | Instrumentos musicales
232 | Edificios y otras contrucciones 269|Otros bienes culturales
233 |Equipo de transporte 27 |Infraestructura publica
234 | Equipo de oficina 271|Carreteras
235|Maquinaria, equipos y otros 272|Puentes
236 |Muebles y Enseres 273| Aeropuertos, puertos y terminales
239 | Construcciones en procesos 274|Canal de Panama e inf. Conexas
24|Inversiones Intangibles 279|Otras obras de infraestructura publica




BIENES CULTURALES
FICHA TECNICA

N ° de Placa o Marbete: 23566
Artista: Olga Sinclair

Ano: 2002

Categoria: Pintura.

Técnica: Oleo sobre Lienzo
Estilo: Figurativo

Titulo: Retrato de vida

Tamafo General: Extra-Grande
Alto: 200 x Ancho: 200 x cm. / Alto: 78.7 x Ancho: 78.7 X in.
78.7 x 78.7 in. / 200 x 200 cm.

Lugar de Creacion: Panama.

Propietario: Caja de Ahorro

Valor: B/. 25.000

Ano Valuacién: 2013

Ubicacion: Gerencia Regional David, Chiriqui




DESCRIPCION

CODIGO

CODIGO DESCRIPCION
AREA DIRECCION
INSTITUCION DEPARTAMENTO
PROVINCIA SECCION
DISTRITO CUENTA: 231 NIVEL
CORREGIMIENTO
FECHA (d/m/a) | VALOR BI.

CTA. | DIV. | SUB-DIV | ESPEC. | SUB_ESPEC. [ SECUENCIA|  AREA FINCA TOMO/ROLLO | FOLIO/DOCUMENTO SUPERFICIE ADQUISICION | ENLIBRO DESCRIPCION CONDICION OBSERVACION

Firma; Firma; Firma:

Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA: MES: ARNO: DIA: MES: ARO: DIA: MES: ARO:



DESCRIPCION CODIGO CODIGO DESCRIPCION
AREA DIRECCION
CONSTRUCOONES Y OBRAS BN PRICEN
PROVINCIA SECCION
DISTRITO CUENTA: 232-239 NIVEL
CORREGIMIENTO

TOMOG6 | FOLIOG AREA DE TIPODE | PLANTA 6 | FECHA (d/m/a) | FECHA (d/m/a) [ VALOR Bl. | VALOR BI. [DEPRECIACION| VALOR Bl.
CTA. | DIV. [SUB-DIV| ESPEC. |SUB ESPEC.[SECUENCIA| FINCA | ROLLO |DOCUMENTO| CONSTRUCCION| CONSTRUCCION| PISOS INICIO OCUPACION |ADQUISICION| MEJORA (%) ENLIBRO | DESCRIPCION |conpicion OBSERVACION
Firma: Firma: Firma:
Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO:




DESCRIPCION CODIGO CODIGO [ DESCRIPCION
AREA DIRECCION
INSTITUCION DEPARTAMENTO
Gt TRANSPORTE e
DISTRITO NIVEL
CORREGIMIENTO CUENTA: 233

FECHA
CHASIS| ADQUISICION | VALOR B/. [VALOR B/, | DEPRECIACION | VALOR 8/.

CTA. | DIV. [SUB-DIV | ESPEC.| SUB_ESP.|SECUENCIA| PLACA TIPO DESCRIPCION MARCA MODELO \°. MOTOR 0 ANO MATERIAL (d/m/a)  [ADQUISICION | AGREGADO (% EN LIBRO |CONDICION OBSERVACION

Firma:

Responsable del Inventario

DIA: MES: ANO:

na

Jefe del Departamento

MES: ANO:

Firma:
Del Captador

DIA:___ MES: ANO:



DESCRIPCION

CODIGO

CODIGO DESCRIPCION

AREA DIRECCION
EQUIPO, NAQUINARIA, MUEBLES Y ENSERES
PROVINCIA , SECCION
DISTRITO CUENTAS: 234-235-236 NIVEL
CORREGIMIENTO
FECHA (d/m/a) | VALOR B/. | VALOR B/. |DEPRECIACION| VALOR B/.

CTA DIV. |SUB-DIV| ESPEC. | SUB_ESPEC.| SECUENCIA DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE N°. MOTOR ADQUISICION | ADQUISICION [ MEJORA (%) EN LIBRO CONDICION OBSERVACION

Firma:

Responsable del Inventario Firma: Firma:
Jefe del Departament Del Captador
DIA:__ MES: ARO: DIA: MES: ARO:_ DIA: MES: ARO:




DESCRIPCION CODIGO CODIGO DESCRIPCION
AREA DIRECCION
INSTITUCION m Im DEPARTAMENTO
PROVINCIA y Mﬂ“ SECCION
DISTRITO CUENTA: 245 NIVEL
CORREGIMIENTO
TIPO TIPO DE FECHA (d/m/a) | VALOR B/.
CTA | DIV. [SUB-DIV | ESPEC. |SUB ESPEC.| SECUENCIA FABRICANTE MODELO APLICACION | LICENCIA ARO VERSION | ADQUISICION EN LIBRO CONDICION OBSERVACION
Firma: Firma: Firma:
Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA:__ MES: ANO DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO:




DESCRIPCION CODIGO CODIGO DESCRIPCION
AREA DIRECCION
INSTITUCION DEPARTAMENTO
PLANTACIONES PERMANENTES
DISTRITO NIVEL
CORREGIMIENTO CUENTA: 251
FECHA (d/m/a) VALOR (B/.)
CTA.| DIV. | SUB-DIV | ESPEC. | SUB_ESPEC. | SECUENCIA TIPO CLASE DESCRIPCION ADQUISICION | ARO(S) ENLIBRO OBSERVACION
Firma: Firma: Firma:
Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA: MES: ARO: DIA: MES: ANO:__ DIA: MES: ARO:




DESCRIPCION CODIGO DESCRIPCION CODIGO
AREA DIRECCION
INSTITUCION DEPARTAMENTO
SEMOVIENTES
DISTRITO NIVEL
CORREGIMIENTO CUENTA: 252
FECHA (d/m/a) | FECHA NACIMIENTO VALOR B.

CUENTA[ DIV. |SUB-DIV| ESPEC. | SUB_ESPEC. | SECUENCIA ESPECIE CATEGORIA RAZA SEXO COLOR ADQUISICION (d/m/a) ENLIBROS CONDICION

Firma: Firma: Firma:

Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA: MES:; ANO: DIA: MES: ANO: DIA: MES:; ANO:




DESCRIPCION CODIGO CODIGO DESCRIPCION
AREA DIRECCION
NSTTUCON OBRAS DE ARTES, BIBLIOTECAS, DEPARTAVENTO
PROVINCIA SECCION
DISTRITO MUSEOS Y OTROS BIENES CULTURALES NIVEL
CORREGIMIENTO CUENTA: 261-262-263-269

FECHA DELA | VALOR (B,
CTA.| DIV. |SUB-DIV | ESPEC. | SUB_ESPEC.| SECUENCIA DESCRIPCION TECNICA TITULO MEDIDA AUTOR OBRA ENLIBRO OBSERVACION
Firma: Firma: Firma:
Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador

DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO:




DESCRIPCION CODIGO CODIGO DESCRIPCION
AREA DIRECCION
INSTITUCION DEPARTAMENTO
INSTRUMENTOS MUSICALES
DISTRITO NIVEL
CORREGIMIENTO CUENTA: 264
FECHA (d/m/al) | VALOR (B.) EN
CTA. SUB-DIV | ESPEC. | SUB_ESPEC. | SECUENCIA TIPO DESCRIPCION CLASE MARCA MODELO SERIE ADQUISICION LIBRO OBSERVACION
Firma: Firma: Firma:
Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO:



DESCRIPCION CODIGO CODIGO DESCRIPCION
AREA X DIRECCION
INSTITUCION ‘:ARRE I ERM, P“E" I Es, AEN 'P“En I“s, PUER I"s’ I E“ I“AI Es DEPARTAMENTO
PROVINCIA SECCION
DISTRITO CUENTA: 271-272-273 NIVEL
CORREGIMIENTO
TIPO DE AREA DE FECHA (d/im/a) [ VALOR B/. | VALOR B/. | DEPRECIACION | VALOR B/.
CTA. [ DIV. | SUB-DIV [ ESPEC. |SUB_ESPEC.{ SECUENCIA [ CONSTRUCCION CONSTRUCCION MATERIAL ARNOS ADQUISICION | ADQUISICION [ MEJORA (%) ENLIBRO DESCRIPCION CONDICION OBSERVACION
Firma: Firma: Firma:
Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA: MES: ARO: DIA: MES: ARO: MES: ARO:




DESCRIPCION CODIGO CODIGO DESCRIPCION
AREA DIRECCION
CANAL DE PANAMA E INFRAESTRUCTURAS CONEXAS ===
PROVINCIA SECCION
DISTRITO CUENTA: 274 NIVEL
CORREGIMIENTO

TIPO DE AREA DE FECHA (d/m/a) | VALOR B/. VALOR B/. | DEPRECIACION [ VALOR B/.
CTA. | DIV. [ SUB-DIV_[ESPEC. |SUB_ESPEC.| SECUENCIA [ CONSTRUCCION CONSTRUCCION MATERIAL ANOS | ADQUISICION | ADQUISICION MEJORA (%) ENLIBRO DESCRIPCION CONDICION OBSERVACION
Firma: Firma:
Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO: MES:




DESCRIPCION CODIGO CODIGO DESCRIPCION
AREA DIRECCION
OTRAS OBRAS DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA | ===
PROVINCIA SECCION
DISTRITO CUENTA: 279 NIVEL
CORREGIMIENTO

TIPO DE AREA DE FECHA (d/mfa) | VALOR B | VALOR B/. | DEPRECIACION | VALOR B/.
CTA. | DIV. | SUB-DIV | ESPEC. |SUB_ESPEC.| SECUENCIA [ CONSTRUCCION CONSTRUCCION MATERIAL ANOS | ADQUISICION | ADQUISICION |  MEJORA (%) ENLIBRO DESCRIPCION CONDICION OBSERVACION
Firma; Firma;
Responsable del Inventario Jefe del Departamento Del Captador
DIA: MES: ANO: DIA: MES: ANO: MES: ANO:




REQUISITOS PARA EFECTUAR AVALUOS DE BIENES
ACTIVOS DEL ESTADO

Informacion Descriptiva Criterios Técnicos
-

Cuenta financiera
Especificacion
Sub-especificacion
Descripcion

Valor y Fecha original de
adquisicion

Valor final
Condiciones



DESCARTE DE BIENES MUEBLES

REQUISITOS.

Inventario institucional con sus
especificaciones por cuenta
financiera.

Criterios técnicos

Marca, modelo, serie

Valor y fecha de adquisicion
Ultimo valor en libro

Acta de descarte numeraday
refrendada por:

MEF
CGR
Institucion




MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO
DEPARTAMENTO DE AVALUO DE BIENES MUEBLES
ACTA DE DESCARTE No.

SIENDO LAS HORA DIA MES ANO
SE PROCEDIO AL DESCARTE DE

UBICADO EN

PROVINCIA DE

PROPIEDAD DEL

SOLICITADO AL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS MEDIANTE NOTA N°. FECHA
Y A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA MEDIANTE NOTA N°. FECHA
OBSERVACION : SUBTOTALIZAR POR No. DE CUENTA
No. MARBETE | CTA. DIVS. SUBDIV. | ESPC. | SUBESP. DESCRIPCION MARCA MODELO| SERIE ANO/ADQ. | V. ORIG. V. LIBRO
1 233 B/. 1,00
2 233
SUB TOT AL DE LA CUENT A 233, .. iiiicatiaeiaeameaanammammaasm s maaaasmannmmmamammnnmnmmnsanmmnnmnnmmnemnnnnnmnsmnnnmnsmnnnmnsmnsnmnsnnsnmnsmnsnmnsmnsnnesmesmnsnnnesnnn B/. 1,00
No. MARBETE CTA. DIVS. SUBDIV. | ESPC. | SUBESP. DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE ANO/ADQ. | V. ORIG. V. LIBRO
3 234 B/. 1,00
4 234
SV =3 (e 7V IS o | SN (o U] S \1 I\ #42 ¥- S snonnnaann0600600000000000006000000000000060000000000000600000000000006000000a0000006000000a000000600000000000006000000000000000000000000000000000000000000000 B/. 1,00
No. MARBETE | CTA. DIVS. SUBDIV. | ESPC. | SUBESP. DESCRIPCION MARCA MODELO| SERIE ANO/ADQ. | V. ORIG. V. LIBRO
5 235
6 235
SUB TOTAL DE LA CUENT A 235 ..ttt ettt ettt et et a s s s e = a s = f s s s & n s = % s e s ke s =k & e o ke s = k& s ek n e m ke s e e n n e e e s s e nmm s n e nm e nnn B/. 1,00
No. MARBETE CTA. DIVS. SUBDIV. | ESPC. | SUBESP. DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE ANO/ADQ. V. ORIG. V. LIBRO
7 236 B/. 1,00
8 236
U] =3 e -V 58 o ] S /N (o U] S\ L7\ 22 S mnnannaan0o00o600a000600000060060000000000600a000600 c06e600a000a000000600a000a000060a00a000a000000600a000a000000E00a000a00000on00a000a00000o000a000E000000a000 B/. 1,00
8 TOTAL DE TODOS LOS ACTIVOS DES C AR T AD OS ... .ttt aeaaa et e et e e s st sasasmaseaasaasasnsasnsnasnesnasnasnnnnn B/. 4,00
CONTINUACION............. ACTA DE DESCARTE No.
BIENES NO DEPRECIABLES
No. MARBETE CTA. DIVS. SUBDIV. | ESPC. | SUBESP. DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE ANO/ADQ. V. ORIG.
1 55
2 55
NOTA : EN VIRTUD DEL AVANZADO ESTADO DE DETERIORO DE LOS BIENES ARRIBA DESCRITOS, SE CONCLUYE QUE DEBEN DESTRUIRSE, ELIMINARSE DEL

INVENTARIO, DE LOS REGISTROS CONTABLES Y PROCEDER A SU DESECHO EN EL VERTEDERO OFICIAL, ARTICULO 44 DE LA LEY 22 DEL 22 DE JUNIO DE 2006
Y DECRETO EJECUTIVO No. 34 DEL 3 DE MAYO DE 1985.

NOMBRE DEL. CONDUCTOR No. DE CEDULA PLACA DEL VEHICULO No. Y COPIA DEL RECIBO DEL VERTEDERO

NOMBRE DEL PERITO NOMBRE NOMBRE
Avaluador Bienes Patrimoniales Fiscalizador

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS NOMBRE DE LA INSTITUCION SOLICITANTE CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA



‘PERMUTA

*ACTA N° 001-200
*(Los tres primeros numeros corresponden al nimero secuencial que debe llevar el donante y los Gltimos cuatro indican el afio)
+Siendo la 10:00 a.m. del dia 25 de julio de 2007, en las instalaciones de Instituto Panamefio Autbnomo Cooperativo, localizado en el corregimiento de Betania,
provincia de Panam@, se procede a realizarse la permuta de UN (1) VEHICULO por DOS (2) COMPUTADORAS, segun lo indicado en la Resolucion N° 576
del 22 de junio de 2007 emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas.
*En el acto participan funcionarios del Instituto Panamefio Autonomo Cooperativo, Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas, la Contraloria
General de la Republica y en representacion del permutante el Sr. Justo Pastor Villarreal.

*DETALLE DEL BIEN ENTRANTE

Descripcion Modelo A N° Chasis Valor B/.

Camioneta, color Land Rover Discovery 8327 1994 1,950.00

*DETALLE DEL BIEN
ENTRANTE

0 Ario 0
De DCIO arca odelo ANO Proveedo a a3 alo

Computadora
CPU

Monitor
Teclado
Mouse

Computadora
CPU

Monitor
Teclado
Mouse

*Para dar fe, que se ha cumplido con lo descrito en la Resolucion N° 576 del 22 de junio de 2007, firman los

Total B/.
presentes:

*Bienes Patrimoniales / IPACOOP Permutante Auditoria Patrimonial / MEF Fiscalizacion / CGRRPP



DONACION
*ACTA N° 001-2007

*(Los tres primeros numeros corresponden al nimero secuencial que debe llevar el donantey los Ultimos cuatro indican el afio)
*Siendo las [110:00 a.m. del dia 213 de abril de 2007, en las instalaciones del BIMinisterio de Desarrollo Agropecuario, localizadas en
Llanos de Curundu, provincia de Panama, se llevé a cabo el acto de donacién de “lequipo de informéatica que se entrega a favor del
BlMinisterio de Salud, atencién a la Nota [6IN° 255-01-07-DAF del 23 de febrero de 2007.
« En el acto participaron funcionarios de [IBienes Patrimoniales de la entidad donante y donataria; ademas del fiscalizador de la
Contraloria General de la Republica y el Auditor de la Direccion de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y
Finanzas quienes daran fe de lo actuado.
*A continuacion detalle de los bienes donados:

Placa 6 Descripcion Modelo Serie 6 Afio Valor B/

Marbete Chasis Adquisicion Libro

35901 Unidad de Procesador Central Hewlett Packard Dx5150 SFF MXJ63701Z3 2003 487.99
(CPU), CD Room, etc.

*Advertir:

1.Los bienes objetos de esta donacién, no podran transferirse a terceros sin la previa autorizacion del Ministerio de
Economia y Finanzas.

2.Esta donacién se formalizara mediante resolucion emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas de
conformidad con el articulo 8 del Cédigo Fiscal y Decreto Ejecutivo N° 34 de 3 de mayo de 1985.

Irma Martinelli Gerardo Watts

Bienes Patrimoniales/Jefe Bienes Patrimoniales/Apoyo

Donante Donatario

Julio Martinez Juan Pérez

Auditoria Patrimonial/MEF Fiscalizacion General/Contraloria General

MIDA



REFLEXION

“‘La importancia de los Bienes Patrimoniales no la
constituye el simple registro inicial de los bienes y
sus afectaciones a lo largo del tiempo, sino la
administracion y control unificado de los bienes del
Estado, pues ello incide en el uso racional de los
mismos, el control de la conservacion y en el uso y
destino final, lo que repercute directamente en la
proteccion contra la lesion patrimonial y es filtro para
evitar la corrupcion.”



PBEQUNTAﬁ ?




MUCHAS GRACIAS...



